MINISTERUL FINANTELOR
AL REPUBLICII MOLDOVA

ORDIN
mun. Chisindu

. ” 2025 Nr.

Privind modificarea Ordinului ministrului
finantelor nr.60/2012 ”Cu privire la aprobarea
Regulamentului cu privire la inventariere”

Intru executarea art.24 alin.(2) din Legea contabilitatii nr.113/2007
(republicata in Monitoru!l Oficial al Republicii Moldova, 2014, nr.27-34, art.61) si
art.16 din Legea contabilititii si raportdrii financiare nr.287/2017 (Monitorul
Oficial al Republicii Moldova, 2018, nr.1-6, art.22)

ORDON:
1. Pct.1 din ordin va avea urmétorul cuprins:
.»1.Regulamentul privind inventarierea In entititile din sectorul corporativ conform
Anexei nr. |
Regulamentul privind inventarierea in autorititile/institutiile bugetare conform
Anexei nr.2.”
2. In Regulamentul privind inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului
finantelor nr.60/2012, se opereaza urmatoarele modificéri:

2.1. Textul “Aprobat prin Ordinul ministrului finantelor nr.60 din 29 mai
20127 se substituie cu textul “Anexa nr.1”.

22.Tithh  Regulamentului se expune 1in  urmdtoarea redactie:
“REGULAMENTUL privind inventarierea in entitétile din sectorul corporativ”,

2.3.Pe tot parcursul Regulamentului:



- cuvintele “mijloace banesti”, “mijloacele banesti” si “mijloacelor banesti”
se substituie cu cuvantul “numerar” la cazul gramatical corespunzétor;

- cuvintele “mijloace” (cu exceptia pct.10 subpct.7) si 8)), “mijloacele” (cu
exceptia pet.37) si “mijloacelor” se substituie cu cuvantul “numerar” la cazul
gramatical corespunzitor;

- cuvintele “valoarea de bilan{™ se substituie cu cuvintele “valoarea contabila”.

2.4. Lapuctul I:

- dupd cuvantul “activ”’ se completeazi cu textul , capital propriu™;

- dupd cuvintele “efectuarea inventarierii” se completeazd cu cuvintele “in
entititile din sectorul corporativ”.

2.5. La punctul 2:

- cuvintele “se extinde asupra tuturor” se substituie cu cuvintele “se aplicd™;

- textul *, inclusiv bugetare” se substituie cu textul “(cu exceptia
autoritdfilor/institutiilor bugetare)”;

- textul “Legii contabilitatii nr.113/2007 sau Legii contabilitatii si raportarii
financiare nr.287/2017 si sunt obligati s& efectueze inventarierea generald a
elementelor de active si datorii” se substituie cu textul “Legii contabilitatii si
raportarii financiare nr.287/2017”.

2.6. Punctul 3 se expune in urmétoarea redactie:

“Entitatea efectueazi inventarierea generala:

1) cel putin o datd pe parcursul perioadei de gestiune, de reguld, la sférsitul
perioadei de gestiune;

2) in cazul reorganizirii sau incetdrii activitatii entitagii;

3) in cazul suspendarii activitati;

4) la cererea organelor abilitate conform legislatiei;

5) In alte cazuri prevazute de legislajie sau la decizia conducétorului

129

entittii.”.

2.7. Punctul 4 se expune In urmatoarea redactie:

“Entitatea efectueaza inventarierea partiali:

1) in caz de schimbare a gestionarului in ziva primirii-predarii bunurilor;

2) la cererea gestionarului;

3) In caz de furturi, delapidari, deterioriiri ale bunurilor, incendii, calamitati
naturale sau alte evenimente excepiionale, precum si iIn cazul existentei
informatiilor, indicilor ci existd lipsuri sau plusuri, care pot fi stabilite cu
certitudine numai prin inventariere, la decizia conducétorului entitatii;

4) la cererea organelor abilitate conform legislatiei;

5) in alte cazuri prevazute de legislatie sau la decizia conducitorului
entitétii.”.

2.8. Punctul 5 se expune in urmatoarea redactie:



“Inventarierii trebule supuse toate tipurile de bunuri ale entitatii care cuprind:

1) bunuri ce apartin entitdtii si se afld pe teritoriul acesteia (imobilizirile
necorporale si corporale, stocurt, titluri de valoare, numerar 1 documente banesti,
formulare tipizate de documente primare cu regim special etc.);

2) bunuri ce aparfin entitdtii, dar se afld in afara teritoriului acesteia
(imobilizérile necorporale si corporale predate in leasing operational (arenda,
locatiune), imobilizérile corporale transmise la reparatie, bunuri transmise altor
entitafi pentru pastrare si/sau prelucrare, In consignatie etc.);

3) bunuri ce nu apartin entitatii, dar se afld in gestiunea acesteia (imobilizarile
necorporale g1 corporale primite in leasing operational (arendd, locatiune), primite
pentru instalare, bunuri primite la péstrare, pentru prelucrare, in consignatie etc.);

4) bunuri neinregistrate (necontabilizate) din diferite motive.”.

2.9. Punctul 6 se exclude.

2.10. La punctul 7:

- notiunea “Inventariere” se expune in urmitoarea redactie:

“Inventariere — procedeu de control si autentificare documentari a existentei
activelor, capitalului propriu si datoriilor, care apartin si/sau se afld In gestiunea
temporara a entitatii.”;

- notiunile “conirol inopinat’, “metoda cantitativ-valoricd”, “valoare de
bilant”, “valoare justd” se exclud.

2.11. La punctul 8:

- in subpct.1) cuvintele “In institutiile financiare™ se substituie cu cuvintele
“detinute la prestatorii de servicii de platd”, iar dupd textul ‘“creantelor si
datoriilor)” se completeazd cu cuvintele “si se constatd elementele de capital
propriu’;

- subpct.4) se expune in urméatoarea redactie: “‘se constatd bunurile care partial
sau total si-au pierdut calitatea inifiald si bunurile neutilizate in activitatea
entitatii;™;

- subpct.5) se exclude.

2.12. La punctul 9 dupi cuvintele “conducatorului entititii” se completeaza
cu textul “si/sau persoanei imputernicite”.

2.13. La punctul 10:

- cuvintele “este obligat™ se substituie cu textul “si/sau persoana imputernicitd
este obligatd™;

- in subpct. 1) textul “sau comisiei centrale, dupa caz” se exclude;

- subpct.3) s1 4) se exclud;

- In subpct5) cuvintele “cu personalul” se substituie cu cuvantul
“personalului™;



- in subpct.8) dupd cuvintele “cu mijloace tehnice de calcul si” se completeazi
cu textul *, dupé caz,”.

2.14. Dupa punctul 10 se completeazi cu punctul 10! cu urmitorul continut:

“10. Gestionarii sunt responsabili sa asigure organizarea depozitirii bunurilor
grupate pe sorto- si tipo-dimensiuni, codificarea acestora, intocmirea etichetelor de
raft, precum si indicarea numerelor de inventar ale imobilizarilor corporale aflate
in exploatare.”.

2.15. Punctul 11 se expune in urmatoarea redactie: “Conducatorul entitatit
si/sau persoana Imputernicitd desemneazd prin Ordin privind efectuarea
inventarierii (Anexa 1) comisia de inventariere.

Membrii comisiei de inventariere pot fi Inlocuiti numai in baza Ordinului,
emis de conducitorul entiti{ii si/sau persoana imputerniciti.”.

2.16. Punctul 12 se expune in urmitoarea redactie: “Inainte de a incepe
inventarierea, membrii comisiei de inventariere iau act de Ordinul privind
efectuarea inventarierii.”.

2.17. Punctul 13 se exclude.

2.18. La punctul 14:

- cuvantul “centrald” se substituie cu cuvintele “de inventariere™;

- In subpct.1) textul “si instruieste membrii comisiei de inventariere in vederea
organizarii inventarierii, dupd caz” se exclud;

- In subpct.3) dupé cuvéntul “conducétorului” se completeaza cu textul “si/sau
persoanei imputernicite,”.

2.19. La punctul 15:

- prima propozitie se expune in urméatoarea redactie: “Comisia de inventariere
se constituie din cel putin 2 persoane in cazul efectudrii inventarierii in cadrul
entititilor, cu exceptia entititilor micro stabilite conform Legii contabilitéfii si
raportérii financiare nr.287/2017, In care inventarierea se poate efectua de o singura
persoand.”;

- in alineatul al doilea, dupa cuvantul “activ” se completeazid cu textul “,
capital propriu”, iar textul “subdiviziunii respective, cu exceptia microentitdtilor”
se substituie cu textul “bunurilor supuse inventarierii, cu exceptia entitdtilor
micro”.

2.20. Punctul 16 si punctul 17 se exclud.

2.21. La punctul 18:

- in subpet. 1) textul *, care atestd ci aceasta a fost datatd si semnaté in prezenta
sa (lor)” se exclude;

- In subpct.2) textul “(inciperile),” se substituie cu textul *, amplasare/aflare”™;

- In subpct.3) dupa cuvintele “inchiderea si” se completeazi cu textul *, dupi
caz,” iar alineatele doi, trei si patru se exclud;



- subpct.4) cuvintele “bareazd si” se exclud, cuvéntul “efectueazd” se
substituie cu cuvantul “monitorizeaza”, iar cuvintele “depuse in” se substituie cu
cuvantul “din™;

- subpct.5) cuvintul “detinute” se substituie cu cuvéntul “detinut”, iar
cuvéntul “masinilor” se substituie cu cuvintul “echipamentelor™;

- subct.6) se expune in urmitoarea redacfie: “in cazul In care gestionarul
lipseste, aplicd sigiliul la incéperile supuse inventarierii si comunica despre aceasta
conducétorului entitdfil si/sau persoanei imputernicite, precum si instiinteaza
imediat In scris gestionarul despre efectuarea inventarierii, indic&nd locul, ziua st
ora Inceperil inventarierii. Dacad gestionarul nu se prezintd la locul, data si ora
stabilitd, inventarierea se efectueazi de cdtre comisia de inventariere in prezenta
adjunctului, altei persoane, numite printr-un ordin emis de cétre conducétorul
entitafii sau reprezentantului sdu legal. Inventarierea bunurilor se efectueazi In
prezenta obligatorie a gestionarilor (casierilor, gestionarilor depozitelor, punctelor
de achizitionare etc.) prin identificare, calculare, misurare si cintarire obligatorie.
La inventarierea bunurilor prin céntérire, calculul este efectuat de un membru al
comisiei de inventariere si de gestionar.

In cazul gestiunii colective, inventarierea se efectueazd cu participarea
obligatorie a gestionarului-sef si a gestionarilor.”.

2.22. Punctul 19 se expune In urmitoarea redactie: “Membrii comisiei de
inventariere poarta responsabilitate conform legislatiei pentru Incélcarea regulilor
de efectuare a inventarierii.”.

2.23. Dupi punctul 20 se completeaza cu punctul 20! cu urméatorul continut:

“20', Inventarierea elementelor de activ, capitalului propriu si datorii poate fi
efectuatd Intocmind documente electronice, semnate cu semnaturd electronicd
precum si completate utilizdnd metode digitale (soft-uri, cititoare de coduri de bare,
tablete, aplicatii mobile, etc.).

Elementele de activ si datorii pot fi inventariate, inclusiv la distanta, utilizind
metode tehnice si electronice (sisteme video etc.).”.

2.24. Punctul 21 se exclude.

2.25. La punctul 22 subpct.2) textul “Clasificatorului Republicii Moldova
,,Unitdti de masura si calcul”, aprobat prin Hotarirea Moldova-Standard nr.336-ST
din 03.10.1997” se substituie cu textul “Hotdrdrii Guvernului cu privire Ja
aprobarea unitafilor de masura legale nr.909/2014”.

2.26. Punctul 23 se expune in urmétoarea redactie:

“Elementele de activ si datorii supuse inventarierii se inscriu in formularele-
tip:

1) INV-1 "Lista de inventariere a imobilizidrilor" (Anexa 3);

2) INV-2 "Lista de inventariere a stocurilor” (Anexa 4);



3) INV-3 "Lista de inventariere a bunurilor transmise temporar unor entitafi”
(Anexa 5);

4) INV-4 "Lista de inventariere a animalelor inregistrate separat” (Anexa 6);

5) INV-4.1 "Lista de inventariere a animalelor inregistrate in grup” (Anexa
7);

6) INV-5 "Proces-verbal de inventariere a numerarului si documentelor
banesti” (Anexa 8);

7Y INV-6 "Lista de inventariere a formularelor tipizate de documente primare
cu regim special” (Anexa 9);

&) INV-7 "Lista de inventariere a creantelor si datoriilor" (Anexa 10).

In rezultatul constatarii lipsurilor si plusurilor in baza listelor de inventariere
(INV-1, INV-2, INV-3, INV-4, INV-4.1, INV-5, INV-6, INV-7} se intocmeste lista de
inventariere INV-8 "Registru de verificare a rezultatelor inventarierii” (Anexa 11).

Formularele-tip ale listelor de inventariere se aplici cu titlu de recomandare
st pot fi adaptate la cerinfele fiecirei entitdti prin includerea/excluderea unor
elemente, tindnd cont de specificul si necesititile informationale ale entititii cu
mentinerea elementelor obligatorii:

1) denumirea entitatii/subdiviziunii;

2} denumirea documentului;

3) denumirea elementelor contabile supuse inventarierii;

4) informatii care permit identificarea elementelor supuse inventarierii;

5) elementele contabile constatate efectiv si Inregistrate in contabilitate;

6) diferentele constatate;

7) numele, prenumele persoanelor responsabile;

8) data intocmirii documentului.”.

2.27. La punctul 24 textul “INV-11" se substituie cu textul “INV-8".

2.28. La punctul 25 textul “completeazd manual, citet (cu cernealad sau pix)
sau computerizat™ se substituie cu cuvintele “Intocmesc pe suport de hértie sau in
forma electronicd”.

2.29. Punctul 26 se expune in urmétoarea redactie: “Erorile depistate In listele
de inventariere pot fi corectate doar in cazul semnérii listelor de inventariere de
catre totl membrii comisiel §1 gestionari prin anularea informatiei incorecte s§i
inscrierea informatiei corecte.”.

2.30. Punctul 27 se exclude.

2.31. Punctul 28 dupd cuvintele “si de gestionar” se completeaza cu textul “,
iar listele de inventariere intocmite in forma electronicd se semneaza cu semnatura
electronica.”.



2.32. La punctul 30 textul “in trei exemplare, care contin informatit cu privire
la documente primare, cantitate, valoare si alte informatii utile” si textul
“(proprietarilor)” se exclud.

2.33. La punctul 31 textul “/NV-4” se substituie cu textul “/NV-37, 1ar textul
“(Anexa 7)7 se exclude.

2.34. La punctul 32 cuvantul “copiilor” se exclude.

2.35. La punctul 33:

- In subpct.3) textul “(dispozitiei)” se exclude;

- subpct.7) se expune in urmédtoarea redactie: *valoarea bunurilor
deteriorate/degradate partial/total, cu o invechire morald partiald/totald, bunuri a
caror vanzare necesitd cheltuieli suplimentare;”

- la final se completeazd cu urmdatorul alineat: “Procesul-verbal privind
rezultatele inventarierii poate {1 intocmit In forma electronica si semnat electronic
de cdtre membrii comisiei de inventariere.”.

2.36. Punctul 34 se exclude.

2.37. La punctul 35 subpct.l) textul “brevetelor, emblemelor comerciale si
mércilor de deservire, licentelor, know-how-urilor, francizelor, programelor
informatice, desenelor si mostrelor industriale si de utilitate, website-urilor,
drepturilor de autor, drepturilor care rezultd din titlurile de protectie, altor
imobilizari” se substituie cu cuvantul “imobilizarilor”.

2.38. La punctul 36 textul “(Adnexa 4)” se exclude.

2.39. La punctul 37 dupé cuvantul “fluviale” se completeazi cu textu] “etc.”.

2.40. La punctul 38:

- cuvintele “Constructiile i echipamentele speciale” se substituie cu cuvintele
“Constructiile speciale si instalatiile tehnice™;

- la final se completeazé cu urmitorul text: “Acestea pot fi inventariate de la
distantd, utilizdnd metode tehnice si digitale care demonstreazd existenfa si
functionalitatea acestora.”.

2.41. Punctul 40 si punctul 41 se exclud.

2.42. La punctul 42 cuvantul “uzura” se substituie cu cuvintul “amortizarea”,
textul “comisiei centrale, dupid caz, sau” se exclude, iar dupd cuvintele
“conducatorului  entitdtii” se completeazd cu textul “si/sau persoanet
imputernicite”.

2.43. La punctul 46 textul *, In cazuri exceptionale $i numai cu permisiunea
in scris a conducétorului si a contabilului-gef al entitétii,” se exclude.

2.44. Punctul 49 la final se completeaza cu urmatorul alineat: “Combustibilul
in rezervoarele unitétilor de transport pot fi inventariate in baza datelor oferite de
calculatoarele de bord sau dispozitivele specializate de evidentd a consumului de
combustibil.”.



2.45. 1.a punctul 50 cuvintele “alte materiale si” se exclud, iar textul “dnexei
16” se substituie cu textul “Anexei 127,

2.46. Punctul 57 se expune in urmatoarea redactie: “l.a inventarierea
stocurilor se intocmeste lista de inventariere INV-2 "Lista de inventariere a
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stocurilor”.”.

2.47. La capitolul VII, in denumire dupid cuvantul “PRODUCTIEI” se
completeazi cu textul “/IMOBILIZARILOR”.

2.48. La punctul 60 cuvantul “bunuri” se substituie cu cuvantul “imobilizar”,
iar textul “Astfel de lucran se Inscriu intr-o listd de inventariere distinctd INV-5
“Lista de inventariere a productiei in curs de execufie" (Anexa 8) separat pentru
fiecare sectie (sector, subdiviziune).” se exclude.

2.49. Punctul 64 se expune In urmétoarea redactie: “Datele despre
inventarierea animalelor se nregistreazi in listele de inventariere INV-4 "Lista de
inventariere a animalelor inregistrate separat” 51 INV-4.1 "Lista de inventariere a
animalelor inregistrate in grup” separat pe ferme, sectii, sectoare, gestionari.”.

2.50. La capitolul IX, in denumire cuvantul “CURENTE” se exclude.

2.51. La punctul 65:

- prima propozitie se expune in urmitoarea redactie: “La inventarierea
numerarului si altor active se verifica:™;

- subpct.5) cuvéantul “curente” se exclude.

2.52, La punctul 66, cuvintele “de mijloace banesti” si “mijloacelor bénesti”
se exclud.

2.53. Dupa punctul 67 se completeaza cu punctul 67! cu urmétorul continut:

“67'. Inventarierea investitiilor financiare se efectueazi in baza documentelor
care atestd detinerea acestora, precum registrul actionarilor, documente de
achizifie, contracte de depozit, confirmari ale emitentilor, registratorilor,
depozitarilor, etc.”.

2.54. Lapunctul 68 cuvintele “institutiile financiare” se substituie cu cuvintele
“prestatorii de servicii de plata”.

2.55. La punctul 69 textul “Hotérirea Guvernului nr.294 din 17.03.1998” se
substituie cu textul “Hotérdrea Guvernului nr.294/1998”, iar textul “Decretului
Presedintelui Republicii Moldova nr.406-1I din 23 decembrie 1997 se substituie
cu textul “Decretului Presedintelui Republicii Moldova nr.406/1997”.

2.56. Punctul 70 se expune In urmdtoarea redactie: “La inventarierea
numerarului se intocmeste INV-5 "Procesul-verbal de inventariere a numerarului
si documentelor banegti” , iar a titlurilor de valoare si formularelor tipizate de
documente primare cu regim special — INV-6 "Lista de inventariere a formularelor
tipizate de documente primare cu regim special” .,



2.57. Punctul 71 se expune in urmatoarea redactie: “Inventarierii se supun
toate tipurile de creante si datorii ale entitdtii privind decontarile cu:

1} cumpaératorii si beneficiarii;

2) furnizorii;

3) bugetul;

4) entitdtile din sectorul financiar bancar si nebancar;

5) fondatorii (asociati, participanti);

6) personalul, inclusiv titularii de avans si deponentii;

7) alti debitori si creditori.”.

2.58. Punctul 72 se expune In urméitoarea redactie: “Soldurile efective ale
creantelor si datoriilor trebuie s fie confirmate prin acte de verificare a decontérilor
reciproce sau exfrase din sistemele informationale corespunzitoare. Actul de
verificare se Intocmeste si se remite entitatilor pentru confirmare. Entitatile care
primesc actele de verificare sunt obligate si confirme in decurs de 5 zile lucritoare
din ziua primirii acestora soldul creantei/datoriei si s& comunice obiectiile lor.”.

2.59. La punctul 73:

- subpct.1) textul “neridicate si/sau platite” se substituie cu textul “neachitate
si/sau achitate™;

- subpct.2) se exclude.

2.60. La punctul 74 textul “INV-10" se substiuie cu textul “INV-77, iar textul
“(Anexa 14)” se exclude.

2.61. Dupd punctul 75 se completeazi cu punctul 75! cu urmétorul continut:

“75%, Inventarierea capitalului propriu se efectueaza prin metode de verificare
si constatare, in baza actelor juridice si documentelor contabile care stau la baza
constituirii i modificarii acestuia.”

2.62. La punctul 76 textul “INV-11" se substituie cu textul “INV-8”, iar textul
“(Anexa 15)” se exclude.

2.63. La punctul 77:

- In subpct.1) cuvantul “scrise” se substituie cu cuvintele “Intocmite pe suport
de hértie sau in forma electronicd™;

- In subpet.3) cuvintul “elaboreazi™ se substituie cu cuvantul “prezinta”.

2.64. La punctul 78 cuvintele “al comisiel de inventariere” se substituie cu
cuvintele “privind rezultatele inventarierii”, iar textul “comisiei centrale si/san” si
textul “Conducétorul entitifii cu avizul contabilului-sef si sefului serviciului
juridic, dupd caz, In termen de cel mult 5 zile lucritoare ia decizia referitor la
rezultatele inventarierii.” se exclud.

2.65. Punctul 79 se exclude.

2.66. La punctul 80 subpet.1) cuvantul “curente” se exclude.

2.67. La punctul 81:



- cuvintele “din deteriorarea bunurilor™ se substituie cu cuvintele “constatate
in rezultatul inventarierii”

- In subpct.1) dupé cuvéntul “corporale” se completeaza cu textul , alte active
imobilizate™;

- In subpct.2) cuvantul “curente” se substituie cu cuvéntul “circulante”.

2.68. La punctul 82 dupa cuvantul “lipsuri” se completeazi cu cuvintele “de
stocurt”.

2.69. La punctul 83 cuvantul “bunurilor” se substituie cu cuvéntul
“stocurilor”.

2.70. Punctul 85 se expune in urmitoarea redactie: “In contabilitate plusurile
de stocuri rezultate in urma compensérii lipsurilor cu plusurile se Inregistreaza ca
majorare concomitentd a stocurilor si a veniturilor curente.”.

2.71. La punctul 87 subpct.1) cuvantul “curente”, in ambele cazuri, se
substituie cu cuvéntul “circulante”.

2.72. La punctul 90 subpct.7) dupad cuvintele “contabilului sef” se
completeazi cu cuvintele “sau a altei persoane imputernicite™.

2.73. La punctul 91 cuvintele “Rapoartele financiare™ se substituie cu
cuvintele “Situatiile financiare”, iar dupd cuvintul “activ” se completeaza cu textul
“, capital propriu™.

2.74. Punctul 92 se expune in urmitoarea redactie: “In nota explicativi la
situatiile financiare entitdtile prezintd informatiile privind natura, motivele si
valorile diferentelor constatate la inventariere si modul de reflectare In contabilitate
a rezultatelor inventarierii.”.

2.75. Anexele 1-12 se expun in urméitoarea redactie, dupd cum urmeaza:



Anexa |

{denumirea ertiapg

ORDINUL
privind efecfuarea inventarierii
Nr. din 20

In scopul efectudrii inventarierii se instituie comisia de inventariere in wrméatoarea componen{i:
Presedinte:

fumele, prenumele, fincpia)
Membrii comisiei:
l.

tmmcte, prenvmele. fancfia)

t~

fremicle, prenumele, funcia)

Inventarierea s va efectua in subdiviziunea

fdemintrea sebdivizims)

Inventarierea Incepe la si se finalizeazi la

Motivul inventarierii

(se i metival invenrarierea gencrald, parqialid, prodared-primiree sebdiviziend, control inopmal et}

Inventarierea se efectueazi in conformitate cu Regulamentul privind inventarierea in entitdtiile din sectorul corporativ.
Controlul  asupra rezultatelor inventarierii 3  intocmirii  procesului-verbal se efectucazid de  citre

(rumely, presuemele, fincpia)

pani la data de

CONDUCATORUL ENTITATI SI/SAU PERSOANA IMPUTERNICITA

(mumele, prenumele) (semnditura)

Anexa?2

fdemumirea eninidifiil
DECLARATIA
Subsemnatul .

{humcle, prenumele)

gestionar al \

fderumirea subdiviziumic)
numit prin Ordinul nr. din , In prezenta comisiel de inventariere, declar:
1. Toate bunurile aflate in gestiunea mea se gisesc in depozitele (inciperile):




2. Am in subdiviziune bunuri care apartin

fdentimnrea ot

3. Am cunostinta de existenta unor plusuri sau lipsuri in valoare {cantitate) de

4. Gestionez bunuri in alte locurt de depozitare

3. Am eliberat/primit bunuri firé documente primare

fdenumirea clreniuduil

6. Am bunuri nereceplionate sau care trebuie expediate. pentru care s-au intocmit documentele

primare:
7. Am documente de primire-predare care nu au fost iransmise la contabilitate
8. Detin numerar din vinzarea bunurilor aflate in gestiune In sumid de lei.
9. Ultimele documente primare de intrare sunt:
. seria din
feramivea documentieliig
nr. seria din
fedennmirea dovementudug)
10. Ultimeie documente primare de iesire sunt:
nr. seria din
federnnrea docimeniului)
nr. seria din
tdennmered docimeninhi)
11. Ultimul raport a fost intocmit la data de pentru perioada
2. Alte mentiuni
Predati in prezenta comisiei de inventariere: Data
Presedintele comisiei de inventariere: Ora
(rmemele, premumele} {semudinral
Membrii comisiei de inventare:
fnmcle, ‘r.-r('mnm'l'c) {semncitura)
fumele, prememedcd (sumizditunt)
Anexa 3
Formular-tip INV-1
Entitatea LISTA DE INVENTARIERE Pagina
Subdiviziunea a imobilizdrilor din 20__
Nr.| Denu- | Document primar |Numi-| Imobi- | Imobi- | Diferenta | Valoa- | Valoa- Diferente (lei) Men-
d/o| mirea privind rul de | lizidrile | lizéirile |cantitativii| reade | rea fiuni
imobi- imobilizarile inven- | efectiv | Inregis- intrare| con-
tizarilor primite spre tar |(unititi)| trate (lei) | tabila
inven- utilizare in (lei)
tariate temporara conta-
denu- |numi- |data bll{tﬁt? plu- | lip- plusuri lipsuri
mirea | rual si (unitat) | suri | suri va- | va- | va- | va-
docu- | seria loa- [{oa-| loa- |loa-
men- reairea| rea |rea
tului de {con-| de jcen-
int-{ ta- | int- § ta-
rare: bi- [ rare | bi-
1] 13
A i 2 3 4 5 6 7 8 9 i0 11 12 § 13 14 15| 16




TOTAL pe
pagini:




Anexa3

Formular-tip INV-I (VERSO)

Nr.| Denu- | Document primar (Numi-| Imobi- | Imobi- | Diferenfa | Valoa- | Valoa- Diferente (lei) Men-
d/o| mirea privind rul de | lizéirile | lizdrile |cantiftativil| reade | rea tiuni
imobi- imobilizirile inven- | efectiv | inregis- intrare | conta-
fiziirilor primite spre tar [{unitifi)| trate {lei) bila
inven- utilizare in {lei}
tariate | depy- | numi- |data conta- | ply | Iip- plusuri lipsuri
mirea | rul si b'h_fat‘f suri | suri va- va- | va- V-
- ; unifiti
docu- | seria ( 1) loa- lea- | loa- | loa-
men- rea rea | rea rea
tului de | conta- | de | conta-
int- bild | int- | bild
rare rare
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
TOTAL: X X X X X
Comisia de inventariere:
Presedintele comisiei de invenfaricre: Gestionar: Gestionar®: Contabikl:
frumete, prenumele} fsemndfiura) frmele, prenumele) {rumele, preaumele) {rumcte, prenemete)
Membrii comisiei de inventariere: fsenniitne) fsemiura) (sempdinira)
(rmefe, prememete) {semndtura)
(rumefe, promameley fyemydituraf
* -5 S ; . . ; He 1 - ~sririienreddrii
se semneaza de cdtre gestionarul care primeste bunurile in cazul primirii-predarii
Toate imobilizérile inregistrate In prezenta listd de Ia nr. pénd la nr. au fost verificate efectiv de cétre comisia de

inventariere In prezenia mea (noastrd), pentru care nu am (avem) obiectii ciitre comisia de inventariere, Imobilizirile enumerate n
prezenta listd se afld [a pastrare In rispunderea mea (noastra).

Gestionar (i)

(ramcle, prenwmete)

fxemndiura)

fruniele, prepimele}

20

(xemmndiural



INV-1 "Lista de inventariere a imobilizariior"
{Anexa 3)

Serveste ca:

1} document pentru inventarierea imobilizirilor necorporale si corporale;

2} document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de imobilizéri;

3} document pentru primirea-predarea imobilizirilor;

4) document pentru intocmirea Registrului de verificare a rezultatelor inventarierii.

Lista de inventariere INV-1 se intocmeste in:

1) 2 exemplare: un exemplar de céitre comisia de inventariere si un exemplar de cétre gestionar la locurile
de amplasare si depozitare a imobilizérilor, pe fiecare gestionar In péstrarea céruia se afld aceste bunurt, separat
pentru bunurile entita{ii si pentru acele care apartin altor entitéti, insd aflate in cadrul entitatii la data efectufrii
inventarierii (primite la pastrare, folosintd temporari, leasing operational (arendé, locatiune));

2} 3 exemplare — in cazul efectudrii inventarierii imobilizérilor necorporale si corporale care apartin altor
entititi {(un exemplar se transmite entitatii in a cirei proprietate se afld imobilizarile): doud exemplare de cétre
comisia de inventariere si un exemplar de citre gestionar. In cazul primirii-predarii subdiviziunii: un exemplar
de ciitre comisia de inventariere, un exemplar de citre gestionarul care predi subdiviziunea, un exemplar de
ciitre gestionarul care primeste subdiviziunea. Suplimentar, aceste liste mai contin numirul si data documentelor
primare de primire a imobilizérilor.

Circula:

1) la comisia de inventariere pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor;

2) la gestionar (gestionari — In cazul primirii-predarii subdiviziunii) pentru semnarea fiecdrei file,
mentindnd pe ultima fild a listei de inventariere c4 toate cantitdtile au fost stabilite in prezenta acestuia (acestora),
cd imobilizirile se afld la pastrare si rispunderea acestuia (acestora);

3) la contabihitate pentru calcularea diferentelor dintre datele contabilitatii si datele efective constatate la
inventariere;

4} la contabilul-sef si la serviciul juridic Tmpreund cu procesele-verbale, care indica cauzele degradarii sau
deteriorfirii imobilizérilor, persoanele responsabile, procesul-verbal privind rezultatele inventarierii pentru
avizarea propunerilor prezentate de comisia de inventariere;

5} la conduciitorul entitd{ii impreund cu procesele-verbale nominalizate pentru a lua decizia asupra
propunerilor prezentate;

6) la entitatea céreia 1i apariin imobilizirile cu titlu de proprietate.

Exemplarul 1 se pdstreazi in contabilitate, exemplarul 2 — la gestionar, exemplarul 3 - la entitatea céreia
it apartin imobilizirile sau la gestionarul care preda imobilizarile.



Anexa 4
Formular-tip INV-2

Entitatea Pagina
Subdiviziunea
LISTA DE INVENTARIERE
a stocurilor
din 20
Nr. [Denumirea | Cod | Unifate | Preful | Stocuri efectiv | Stocuri inregistrate Diferente
d/o | stocurilor de uniiar, in contabilitate
masuri| lei |captitaten|valoarea|cantitateavaloarea| plusuri lipsuri
canfi-|valoa-}canti-; valoa-
tatea | rea | tatea rea
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Total pe pagini: X X
Anexa 4
Formular-tip INV-2 (VERSO)
Nr. | Denumirea | Cod | Unitate | Pretul | Stocuri efectiv Stocuri Diferente
d/e | stocurilor de unitar, inregistrate in
misuri le contabilitate
canti- | valoarea | canti- | valoarea plusuri lipsuri
tatea tatea canti- |valoa-|canti-| valoa-
tatea | rea |tatea rea
A 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12




TOTAL: X X

Comisia de inventariere:
Pregedintele eomisiei de inventariere:

Gesfionar:

Gestionar”:

Contabil;

fnustele, prowumele} fscmnatur)

Membrii comisiei de inventariere:

{rumrele, premenieie]

(mum'.'e, proanmele)

{eriemtele, pronumele)

fnumele, prennmcicd fremnitura}

(numele, prenumele} (yemin)

fyemndtnrt}

Iscatndifieint}

{xertndinr)

* se semneazd de edire gestionarul care primegte bunurile in cazul primirii-preddrii

Toate stocurile Inregistrate In prezenta listd de lanr. pin la nr. au fost verificate efectiv de ciitre
comisia de inventariere au fost stabilite n prezenta mea (noastrd). pentru care nu am {(avem) obiectii cliire comisia
de inventariere. Stocurile enumerate in prezenta lista se afld la pastrare in rispunderea mea (noastra).

Gestionar (i):

frremnete, prenumede}

[semniinrg)

fremmele, prenumele)

" " 20

{semndinn}

INV-2 "Lista de invenfariere a stocurilor"

Serveste ca:

(Anexa 4)

1) document pentru inventarierea stocurilor;
2) document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de stocuri;
3) document pentru primirea-predarea stocurilor;
4) document pentru intocmirea Registrului de verificare a rezultatelor inventarierii.
Lista de inventariere INV-2 se intocmeste in:
1) 2 exemplare: un exemplar de céitre comisia de inventariere si un exemplar de céatre
gestionar la locurile de amplasare si depozitare a stocurilor pe fiecare gestionar In pistrarea

céruia se aflid aceste stocuri;

2) 3 exemplare In caz de primire-predare a stocurilor: un exemplar de citre gestionarul
care primeste subdiviziunea, un exemplar de cétre gestionarul care preda subdiviziunea si un
exemplar de citre membrii comisiei de inventariere.




Circula:

1) la comisia de inventariere pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor;

2} la gestionar (gestionari — In cazul primirii-preddrii subdiviziunii) pentru semnarea
fiecdrei pagini, mentiondnd pe ultima fild a listei de inventariere ci toate cantititile au fost
stabilite in prezenta acestuia (acestora), ci stocurile se aflg la péstrare si rispunderea acestuia
(acestora);

3) la contabilitate pentru calcularea diferenjelor si semnarea listei de inventariere privind
exactitatea soldului, precum si pentru verificarea calculelor efectuate;

4) la contabilul-sefl si la serviciul juridic Impreund cu procesele-verbale, care indica
cauzele degradirii sau deterioririi stocurilor, persoanele vinovate, procesul-verbal privind
rezultatele inventarierii pentru avizarea propunerilor prezentate de comisia de inventariere;

53 la conducdtorul entititii Impreund cu procesele-verbale nominalizate pentru a lua
decizia asupra propunerilor prezentate.

Exemplarul | se piistreazd In contabilitate; exemplarul 2 — la gestionarul care preda
stocurile, exemplarul 3 — la gestionarul care primeste stocurile.

Anexa s
Formular-tip INV-3

Entitatea care a transmis bunurile Pagina

Entitatea care a primit bunurile

LISTA DE INVENTARIERE
a bunurilor transmise temporar unor entitifi

din 20
Nr. Denumirea Numiiral, seria si data Unitatea de |Cantitatea| Valoarea Mentiuni
d/o bunurilor decumentulni primar misuri bunurifor
de iegire a bunurilor transmise
A 1 2 3 4 5 6
TOTAL: X X X
Comisia de inventariere:




Presedintele comisiei de inventariere:

(manele, ]U's‘fl'f”?!f_’l'k‘.’

{yemnanral

Membrit comisiei de inventariere:

rmele, premsele)

(Sempdanrn}

frwmiele. pronsele)

(Semacdnra}

Gestionar:

Contabil:

{runele, preaumelc)

fmumele, preninelel

fsepmdiera)

{xemndinne

INV-3 "Lista de inventariere a bunurilor transmise temporar unor entitati"
(Anexa 5)

Serveste ca:

1) document pentru inventarierea bunurilor transmise unor entitti;

2) document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri transmise;

3) document pentru intocmirea Registrului de verificare a rezultatelor inventarierii.

Lista de inventariere INV-3 se intocmeste in 3 exemplare: doud exemplare — de citre
comisia de inventariere (un exemplar se {ransmite entitd{ii In a cérei proprietate se afld
imobilizirile) s1 un exemplar — de gestionar.

Se intocmeste, circuld si se péstreazd ca INV-1 "Lista de inventariere a imobilizarilor™"

(Anexa 3).
Anexa 6
Formular-tip INV-4
Entitatea Pagina
Subdiviziunea
LISTA DE INVENTARIERE
a animalelor Inregistrate separat
din 20
Nr. {Denumirea | Numiirul de [ Anul ]Genul|Rasa|Specia Greutatea vie Valoarea Diferente
d/o | animaluhzi | crotalie/de de pentru fiecare de intrare
transponder | nagtere animal® sau
efectiv| inregistrats |Feevaluatd nieuri| Lipsari
n
contabilitate
1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11=8-9} 12=9-8




TOTAL:

X X X X X

Comisia de inventariere:

Contabil;

Presedintele comisiei de inventariere: Gestionar:
fmeemete, prenumele) (semnitira) fnunete, prewmee)
Membrii comisiei de inventariere: (remmiitra)
frumede, prennmele} (semuiinriy
numcle, prenumicie} fvenidiuri)

frmicle, prenunele)

(seenndrint)

* Cu exceptia cailor. catirilor

Anexa 7
Formular-tip INV-4.1

Entitatea Pagina
Subdiviziunea
LISTA DE INVENTARIERE
a animalelor Inregistrate in grup
din 20
Nr. | Denumirea Numiirul de capete Greutatea vie separat pe Diferentfe
d/o animalelai fiecare grup
efectiv | Inregistratin | efectiv Inregistrat in mumirul greutatea vie separat
contabilitate contabilitate de capete pe fiecare grup
plusuri | lipsuri j plusuri lipsuri
1 2 3 4 5 i 7=3-4 | 8=4-3 | 9=5-6 10=6-5




TOTAL:

Comisia de inventariere:
Presedintele comisiei de inventariere:

fnumete, prenmumclel {senmdural

Membrii comisiet de inventariere:

Gestionar:

Contabil:

(numele, premanele}

(yentenidtere)

(rnanele. pr'vmlmcn'('}

(SCmBAN)

{ruimcie, propvmeici (scenimrd)

{rneie, presinmele) (yempitra)

INV-4 "Lista de inventariere a2 animalelor inregistrate separat” (Anexa 6) si
INV-4,1 "Lista de inventariere a animalelor inregistrate in grup" (Anexa 7)
Servesc ca:

1) documente pentru inventarierea animalelor inregistrate separat sau in grup aflate in
proprietatea sau in gestiunea entitatii;

2) documente pentru primirea-predarea animalelor;

3) documente pentru stabilirea lipsurifor sau plusurilor de animale Tnregistrate separat sau
in grup;

4) documente pentru intocmirea Registrului de verificare a rezultatelor inventarierii.

Circula:

1) Ia comisia de inventariere pentru stabilirea lipsurilor sau plusurilor constatate la
inventariere, precum i pentru indicarea rezultatelor in procesul-verbal;

2) la gestionar;

3) la contabilitate pentru calcularea diferenielor cantitative si valorice gi semnarea listet
de inventariere privind exactitatea soldului, precum si pentru verificarea calculelor efectuate;

4) la contabilul-sef si serviciul juridic, impreund cu procesul-verbal al rezultatelor
inventarierii pentru avizarea propunerilor prezentate de cétre comisia de inventariere;

5) la conducdtorul entitdtii cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii pentru
solutionarea propunerilor prezentate de citfre comisia de inventariere.

Listele de inventariere se Intocmesc:

1) in 2 exemplare: un exemplar de céfre comisia de inventariere si un exemplar de cétre
gestionar (pe fiecare gestionar).

2) in 3 exemplare In cazul primirii-predérii: un exemplar de citre comisia de inventariere,
un exemplar de gestionarul care preda subdiviziunea si un exemplar de gestionarul care primeste
subdiviziunea. .

Exemplarul 1 se p#streazd — in contabilitate, exemplarul 2 — [a gestionarul care preda,
exemplarul 3 — la gestionarul care primeste subdiviziunea.

Anexa §
Fornudar-tip INV-3

Entitatea
Subdiviziunea




PROCES-VERBALnr.
de inventariere 3 numerarubui si documentelor binegti
din 20 _

DECLARATIE
La inceperca inventarierii toate scriptele de plati si incasiiri de numerar au fost predate In contabilitate si tot
numerarul primit in rispunderea mea si eliberat este inregistrat.

Gestionar
frniemele, prﬂmmeh') {ﬂtfr:;m) fsemndineral
In baza Ordinului privind efectuarea inventarieriinr,___ din®__ " 20__ a fost efectuatd
inventarierea numerarelui conform situatiei din”__ " 20 .
In urma inveniarierii s-au stabilit urméatoarele:
1. Nuamerar:
in moneda nationald lei bani
fvwan cu fitcre)
in vaiuta straing ( 3
feruntirea vakeeesf fxuemat in cifre ye hiere)
in valuta straind ( 3
fdemimizrea valusel) (suma iy cifre yi litere)
2. Mirci postale lei bani
3. Bilete de cilitorie lei bani
4. Timbreie de acciz lei bani
5. lei bani

fdemienirea documenidur binesct

TOTAL efectiv:
in moneda nationals lei bani

fsunie oa hiterc)

in valula strdind ( 3

fdenumirea vafivees) fsamta i cifre pi fiersy

in valuta striiina ( }

felermirea vafuted) Ly in cifre g hitere}

Conform datelor din contabilitate:
in moneda nationald lei bani

fxuma o Literct

in valuta strain { )

(denuntirea valurer) {srma T cifie g freeret
in valuta striiné ( }
fefepunirea vaelurer) {suma i cifre g1 Hiere)

Rezultatele inventarierii:
plusuri lei bani
plusuri

{denunnirea vafuseil {suma in cifre gi fitere)

lipsuri lei bani




lipsuri

{dermniirea vahirer) {sunter I cifre st fitere)

Ultimele numere ale ordinelor:
de incasare nr. din 20

de platd nr. din 20

COMISIA DE INVENTARIERE:

Presedintele comisiei de inventariere:

famcle, preramele) emndtnrag (fenctial
Membrii comisiei de inventariere:

{numicle. premumele) (senmidinraj (functia)

(rnmele, prenamele} [semmndneraj (funciia}

INV-5 "Proces-verbal de inventariere a2 numerarului si documentelor binesti”
(Anexa 8)

Serveste ca;

1} document pentru inventarierea numerarului si documentelor biinesti efective aflate in casieria entititii,
2) document pentru stabilirea plusurilor si lipsurilor de numerar si documente binesti;

3) document pentru primirea-predarea numerarului si documentelor banesti;

4} document pentru Intocmirea Registrulul de verificare a rezultatelor inventarierii.

Formularul INV-7 se intocmeste in 2 exemplare si se semneazi de catre membrii comisiei de inventariere gi

de citre gestionar,

In cazul inlocuirii gestionarului, procesul-verbal se intocmeste in 3 exemplare.

Circula:

1) la comisia de inventariere;

2) la gestionar (gestionari in cazul primirii-predarii numerarului i documentelor biinesti);

3) la contabil penfru constatarea diferentelor dintre datele Inregistrate In contabilitate si cele efective;

4) la contabil-gef si serviciul juridic pentru avizarea propunerilor prezentate de comisia de inventariere,

5) la conducitorul entitdtii, Tmpreuni cu procesul-verbal privind rezultatele inventarierii pentru a lua decizia

asupra propumnerilor prezentate,

Exemplarul | se péstreazd In contabilitate, exemplarul 2 — la gestionarul care primeste numerarul si

documentele banest, exemplarul 3 — la gestionarul care predd numerarul si documentele banesti.

Anexa 9
Formular-tip INV-6

Entitatea Pagina
LISTA DE INVENTARIERE
a formularelor tipizate de documente primare cu regim special
din 20
Nr. Denu- Nu- [Cod Stoc efectiv Stec inregistrat in Rezultatele inventarierii
d/e mirea mi- contabilitate plusuri lipsuri
formu- rul
larelor s dela |se-|can-|va-| dela | se- | can- | va- | de la [can-]valoa-| de Ia |can-|valoa-
ti‘ izate  |seria nr.__ |ria|tita-[loa-| nr.__ | ria | tita- | loa- |mr.__ |tita-] rea |[mr.__ |tita-| rea
pdel : péni tea |rea| pini tea | rea | pAnd | tea pani | tea
Ia Ia Ia Ia




fnunrele, premumelef fremndtira)

Membrii comisiei de inventariere:

(nunele, prenumeled fremndnra)

(memele, prenumele} (wemmura}

fricsele, prenusiciel

{semmdtir)

docu- nr.___ nr.__ or.__ nr.__
mente inclu- inclu- inclu- inclu-
primare siv siv siv siv
cu
regim
special
A 1 2 3 4 5 8 10 11 12 |13=] 14= 15 [ 16=: I7=
6-10] 7-11 10-64 11-7
TOTAL: X | X X |X X X X
Comisia de inventariere:
Pregedintele comisiei de inventariere: Gestionar: Contabil:

trinmele, prememele)

{semndinri)

INV-6 "Lista de inventariere a formularelor fipizate
de documente primare cu regim special"

(Anexa 9)
Serveste ca document pentru constatarea stocului efectiv al formularelor tipizate de

documente primare cu regim special aflate In casieria entititii.

Se intocmeste, circuld si se pistreazi analogic INV-5 "Procesul-verbal de inventariere a
numerarufui §i documentelor binesti" (Anexa 8).

{ddensennred eIl

Anexa 10
Formular-tip INV-7




LISTA DE INVENTARIERE
& creantelor si datoriilor

Pagina
In baza Ordinului privind efectuarea inventarierii nr.__ din 20__ s-a procedat la inventarierea
decontdrilor cu creditorii si debitorii la™_" 20 .
In urma inventarierii s-a constatat:
Creante
Nr. | Penumirea | Cont Suma Inregistrati in Data Data Suma Alte
dfo | debitorului |contabil contabilitate (lei) inregistriarii{ expiririi | creantelor | mentiuni
total din care: creanfelor {termenului|compromise
. . de {lei)
confirmat# | neconfirmati prescriptie
de debitori| de debitori a
:
creanjelor
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9
TOTAL X X X X
Presedintele comisiei: Vlembrii comisiei de inventariere: Contabil:
{rsmtele st prepumelet fatmtele 51 prosumclei (semaiEturaj (rumele 51 prenumele}
(yemnditura) le 1 pi Iej {3 g fremnitn)
Anexa 10

Formular-tip INV-7 (VERSQ)

{denmumirea endisdifin)

LISTA DE INVENTARIERE
a creantelor si datoriilor
Pagina
in baza Ordinului privind efectuarea inventarierii nr. _ din 20__ s-a procedat la inventarierea

decontérilor cu creditorii §i debitorii la"__" 20 .




In urma inventarierii s-a constatat:

Patorii
Nr.| Denumirea | Cont Suma inregistratii in Data Data Suma Alte
d/o| creditorului | contabil contabilitate (Ief) inregistriirii| espiriirii |datoriilor la | mentiuni
total din care: datoriilor |termenului care a
- = de expirat
confirmati [ neconfirmata s . P
I prescriptic | fermenul de
de de credifori a preseriptie
creditori . S
datoriilor lei
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9
TOTAL X X X X
Presedintele comisiei: Membrii comisiei de inventariere: Contabik
tnumele gi prenumede) {rmele gi prenumciet (xemudmina) (neemele gi presmmeles
fsemndtira) fumele s presunele) {xemndha) (semniitung)

cu debitorii si creditoril.
Pe prima pagini se Inregistreazi creantele, iar pe a doua pagind {verso) — datoriile,

creantele sifsau datoriile.

INV-7 "Lista de inventariere a creantelor si datoriilor"
{Anexa 10)
Serveste ca document pentru confirmarea creantelor si datoriilor rezultate din decontérile

Se intocmeste intr-un exemplar in baza extraselor de cont san, dupd caz, a documentelor
primare.
La formularul INV-10 "Lista de inventariere a creantelor si datoriilor” se anexeazi extrasele
de cont sau nota explicativd privind documentele primare In baza cirora au fost inregistrate

Se p#streazi in contabilitate.

Anexa 11



Formular-tip INV-§

Entitatea
In baza Ordinului privind efectuarea inventarierii nr.___ din

REGISTRU
de verificare a rezultatelor inventarierii
Nr|Denumirea| Codul |Unitatea Rezultatele inventarierii
Y bunuriler | sau | de sold diferenfe pref |valoarealvaloarea| diferente, (lei)
0 ::;:f::; nun(::ru fmasura inregistrat | efectiv | plusuri| lipsuri u“itf“'! ?nre-' efect.ivﬁ, plusuri | lipsuri
: ventar in contfa- {lei) Ag:strata {lei)
bilitate ‘“"3'0““"
hilitafe,
(fei)
A ] 2 3 4 3 6 7 8 9=4x8 | 10=5x§ | 11=10-9 | 12=9-
10
TOTAIL: X X
COMISIA DE INVENTARIERE:
Pregedintele comisiei de inventariere:
(mumele, premumete} [semeittiaj
Membrii comisiel de inventariere:
taumele, premenele) feenninivet
fnumele, pronumele) (xemaidira)
Anexa |1

Formular-tip INV-8




Ajustat in baza constatiirii
inregistririlor in contabilitate

Compensiiri intre sorturi

Plusuri finale

Lipsuri finale

pilusuri lipsuri plusuri lipsuri canfi- |valoarea|canti-]  valoarea
repartizate acoperite | tatea fatea
pentru din plusuri
acoperirea
lipsuritor
canti- |valoa- | contul | canti- | valoa- | confel | canti- | valoa- | canti-; valoa-
fatea | rea {atea rea tatea rea fatea ;! ren
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
X X
Contabil: Gestionarul (nu am obiectii fati de rezaltatele
(rumele, prepumele) {remndiung) inventarie rii) H

intocmit.

fnumele, prenumele)

(Anexa 11)
Registrul de verificare a rezultatelor inventarierii:
1) serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare a rezultatelor inventarierii

elementelor de activ si datoril grupate in functie de natura lor;
2) se intocmeste Intr-un exemplar;
3) se pistreazi In contabilitate cu toate anexele (listele de inventariere) In baza cirora s-a

INV-8 "Registru de verificare a rezultatelor inventarierii"

{semnditin}




Anexa 12

UNELE FORMULE
pentru ealcularea suprafetei si a volumulwi

Pentru materialele eterogene cum sunt: ciment, nisip, pietris, otel, beton, produsele de
carierd si balistierd, materiale si produsele agricole, produsele din industria chimici, din
industria materialelor de constructie etc., care prin cintérire si méisurare sau manipularea lor
necesitd cheltuieli considerabile, se procedeazi la calcule tehnice si matematice. Pentru aceasta
se vor utiliza caracteristicile fizice (densitatea) ale unor materiale, gaze, lichide, volumul unef
incircaturi.

Calculul suprafetei si a volumunlui

Materialele voluminoase cum sunt: cimentul, nisipul, cardmida, produsele agricole efc.
sunt depozitate si au forme diferite, aceasta depinzénd de cele mai multe ort de modul (forma)
in care se afld (pastreazi): vagoane, depozite, gropi etc. In aceste cazuri pentru efectuarea
inventarierii trebuie sd se recurgi la gdsirea unor formule matematice. Cele mai réspandite
formule de caleul ale suprafetei si volumului sunt:

- suprafafa cercului: S = R? x 3,14, unde: S — suprafata, R —raza.

- suprafata dreptunghiului: S =a x b, unde: S - suprafata; a, b — laturi.

- suprafata trapezului:

a+b
S= — x},
2

unde: S — suprafata; a, b — bazele; h — indltimea;

- suprafata patratului: $ =a x b, unde: § — suprafata, a, b — laturi;

- volumul cilindrului: V = 3,14 x R? x h, unde: V — volumul, R — raza, h -~ indl{imea.

- volumul prismei: V =8 x h, unde: V — volumul, h — indliimea.

- volumul piramidei: V =1/3 x § x h, unde; V - volumul, S - suprafata bazei, h - Inédlfimea.

- volumul cubului: V = a3, unde: V — volumul, a — latura;

- volumul paralelipipedului: V = a x b x h, unde: a, b — laturi, h — indl{imea.

Cunoscind volumul materialelor si greutatea unei parti din volum, se poate determina
cantitatea totald aferentd unui volum.

Pentru masele fibroase asezate in scirte (stoguri} asa cum sunt: finul, cioclejii, paiele de
culturi cerealiere i leguminoase cultivate pentru boabe ete., volumul se determina dupi una din
formulele prezentate mai jos:

V=(0,52A — 0,44L) x L. x Lung, — pentru scirte cu varf rotund de Tnaltime medie si joasi;

V =(0,52A - 0,46L) » L x Lung. — pentru scarte inaite cu varf rotund (indltimea mai mare
decét latimea);

V =(0,56A - 0,55L) x L » Lung. — pentru scérte cu varf plat de orice méarime;

AxL
V= —— xLung. —pentru scirte cu varf ascutit,
4

unde: V — volumul; A — indltimea; L — latimea; Lung. — lungimea.

Daca furajele sunt agezate in stoguri, se folosesc alte formule:

V = (0,04A — 0,012C) x C? — pentru stoguri inalte;

CxA
V= —— —pentru stoguri joase,
33

unde: V — volumul; A —iniltimea; C — circumferinta.

Inmultind volumul scirtei (stogului) cu masa specificd a furajelor (masa 1 m?), se
calculeazi masa furajelor la data efectudrii inventarierii.

2.76. Anexele 13-16 se exclud.



Anexa 2
REGULAMENTUL
privind inventarierea in auntorititile/institutiile bugetare

I. OBIECTIV

1. Obiectivul prezentului Regulament constd in stabilirea regulilor de
efectuare a inventarierii elementelor de activ si datorii, constatarea si inregistrarea
rezultatelor inventarierii si perfectarea formularelor utilizate la efectuarea
inventarierii.

II. DOMENIU DE APLICARE

2. Prezentul Regulament se aplicd autoritafilor/institutiilor bugetare, care cad
sub incidenta Legii contabilitétii nr.113/2007.

3. Autoritatea/institutia bugetara efectueaza inventarierea generala:

1) cel putin o datd pe parcursul perioadei de gestiune, de reguld, la sférsitul
perioadei de gestiune. In conformitate cu prevederile SNCSP ,, Politici contabile,
modificari ale estimarilor contabile si erori”, autoritatile/institutiile bugetare isi vor
stabili termenul de efectuare a inventariei in politicile contabile.

2) in cazul reorganizirii sau Incetdrii activitatii;

3) la cererea organelor abilitate conform legislatiet;

4) In alte cazuri prevazute de legislatia In vigoare sau la decizia conducétorului
autorititil/institutiei bugetare.

4. Autoritatea/institutia bugetard efectueazd inventarierea partiala :

1) in caz de schimbare a gestionarului in ziua primirii-predarit bunurilor

2) la cererea gestionarului;

3) in caz de furturi, delapidari, abuzuri, precum si deteriordri ale bunurilor —
imediat la depistarea acestora;

4) In caz de incendii, calamititi naturale sau alte evenimente exceptionale

5) la cererea organelor abilitate conform legislatiet;

6) in alte cazuri prevéazute de legislatia in vigoare sau la decizia conducétorului
autoritétii/institutiei bugetare.

5. Inventarierli generale trebuie supuse toate tipurile de bunuri ale
autoritatii/institutiei bugetare care cuprind:

1) bunuri ce apartin autoritatii/institutiei bugetare si se afla pe teritoriul

acesteia;

2) bunuri ce apartin autoritatii/institutiei bugetare si se afld in afara teritoriul
acestela;

3) bunuri ce nu apartin autoritatii/institutiei bugetare, dar se afla in gestiunea
acestela;

4) bunuri neinregistrate (necontabilizate) din diferite motive.

6. Regulile specifice de efectuare a inventarierii in anumite ramuri ale
economiei nationale se elaboreazd de organele centrale, conform prezentului
Regulament si a altor regulamente aprobate de Guvern.

ITI. DEFINITER
7. In anexa nr.2 a prezentului Regulament notiunile utilizate semnifica:



Control inopinat — control care se efectueazi pe neasteptate sinu este anunfat
in prealabil.

Grestionar — persoana care este responsabild de siguranfa si péastrarea
bunurilor.

Inventariere — procedeu de control si autentificare documentard a existentei
elementelor de activ si datorii in expresie cantitativ-valoricd sau numai valorici,
dupi caz, care aparfin si/sau se afld in gestiunea temporara a autorititii/institutiel
bugetare la data efectudrii acesteia.

Lipsuari — diferentd negativa dintre cantitatea si/sau valoarea bunurilor indicate
in documente primare si existenta efectiva a acestora.

Metoda cantitativ-valoricd (pe fise de cont analitic) — metoda care are la baza
evidenta cantitativd a bunurilor (in fise de magazie, pe tipuri) la locurile de
depozitare, iar In contabilitate — evidenta cantitativ-valorica. In cazul acestei
metode, contabilitatea stocurilor se {ine pe subdiviziuni, iar In cadrul acestora — pe
tipuri de bunuri. Controlul concordantei Inregistririlor din evidenta organizati la
locurile de depozitare si contabilitate se asigurd periodic prin compararea
cantitdtilor inregistrate In figele de magazie si celor din fisele de cont analitic
inregistrate in contabilitate.

Metoda valoricd — metoda care asigurd evidenta valorica atit la locurile de
depozitare, cit 5 in contabilitate. Controlul concordantei inregistrarilor din evidenta
depozitului (magaziei) cu cele din contabilitate se realizeazi periodic, conform
necesitatilor.

Perisabilitatea naturald — pierderi de bunuri in limita normelor stabilite de
legislatie 51 de conducatorul autoritétii/institutiei bugetare.

Plusuri — diferentd pozitiva dintre cantitatea bunurilor indicate in documente
primare si existenta efectivd a acestora.

Valoare de bilanf — diferenta dintre valoarea de intrare ajustatd si suma
uzurii/amortizrii acumulate.

Valoare justd — suma cu care un activ nefinanciar ar putea i schimbat benevol
in cadrul unei tranzactii Intre doud parti interesate.

IV. REGULI GENERALE DE EFECTUARE A INVENTARIERII

8. In cadrul inventarierii:

1) se stabileste existenta efectivd a elementelor de activ si datorii (mijloacelor
fixe, activelor nemateriale, activelor neproductive, stocurilor de materiale
circulante, rezervelor materiale ale statului, volumului productiei in curs de
executie, mérfurilor, valorilor, creantelor si datoriilor si altor active financiare);

2) se verificd integritatea activelor prin compararea existentei efective a
acestora cu datele contabilitétii;

3) se constatd creantele compromise si datoriile cu termenul de prescriptie
expirat;

4) se stabilesc bunurile care partial sau total gi-au pierdut calitatea initiala;

5) se constatd bunurile neutilizate In activitatea autoritatil/institutiel bugetare;

6) se verificd respectarea regulilor si conditiilor de péstrare a stocurilor de
materiale circulante si a altor valori bdnesti, precum si conditiile de Intretinere si
péstrare a masinilor, utilajelor si a altor mijloace fixe.



9. Responsabilitatea pentru corectitudinea efectudrii inventarierii 1i revine
conducdtorului/persoanei Imputernicite si grupului de lucru desemnat pentru
efectuarea inventarierii.

10. Conducatorul autoritdti/institutiei bugetare sau persoana Imputernicitd
este obligata sd asigure:

1) constituirea comisiel de inventariere/comisiei centrale;

2) stabilirea subdiviziunilor si termenilor de efectuare a inventarieri;

3) disponibilitate cu personalul necesar pentru manipularea bunurilor care sint
supuse inventarierii (pentru cintfrire, masurare efc.).

4) participarea la identificarea bunurilor supuse inventarierii a unor specialisti
in domeniu din cadrul entitdtii sau din exterior la solicitarea comisiei de
inventariere pentru aprecierea denumirii, calitdfii, cantitdfii, sortului etc. cu
Intocmirea listelor de inventariere (procesului-verbal) a bunurilor verificate;

5) dotarea comisiei de inventariere cu un numdr suficient de aparate si
instrumente adecvate pentru mésurare, cintarire etc., cu mijloace de identificare
(cataloage, mostre etc.), precum si cu formulare si rechizite necesare;

6) dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si In caz de
necesitate s1 de sigilare a spatiilor supuse inventarierii.

11. Gestionarii sunt responsabili sd asigure organizarea depozitdrii bunurilor
grupate pe sorto- si tipo-dimensiuni, codificarea acestora si intocmirea etichetelor
de raft.

12. Subdiviziunile responsbaile de tinerea contabilitifii sunt responsabile sa
asigure indicarea numerelor de inventar pentru mijloacele fixe aflate in exploatare.

13. Conducatorul autoritafii/mstitufiel bugetare sau persoana Imputernicita sa
patroneze subdiviziunile economico-financiare se desemneaza prin Ordin privind
efectuarea inventarierii (Anexa 2.1) componenta si responsabilititile comisiei de
mventariere.

Membrii comisiei de inventariere/comisiel centrale pot fi Inlocuifi prin
modificarea ordinului emis, semnat de persoanele imputernicite.

14. inainte de a incepe inventarierea, membrilor comisiei de inventariere Ii se
inméneaza contra semnéturd Ordinul,

15. In componenta comisiei de inventariere se includ:

1) conducitorul autoritdtii/institutiei bugetare sau altd persoand imputernicita
(presedintele comisiei);

2) contabilul-sef sau altd persoand imputernicit;

3) sefii subdiviziunilor (serviciilor);

4) specialisti in domeniu.

16. Comisia de inventariere:

1) organizeazi efectuarea inventarierii;

2) dupa finisarea inventarierii, examineazd toate documentele (listele de
inventariere, calculele etc.) si procesul-verbal;

3) examineazi explicatiile primite in scris de la gestionari, la care s-au constatat
lipsuri si/sau plusuri, bunuri deteriorate, precum si alte nereguli si/sau fraude si
prezintd propuneri citre conductorul autoritatii/institutiei bugetare privind modul



de compensare a lipsurilor depistate si1 prejudiciilor cauzate In wrma deteriordrii
bunurilor.

17. Comisia de inventariere se constituie din cel putin 2 persoane: presedinte
si membri. In componenta comisiei de inventariere nu se includ gestionarii
depozitelor supuse inventarierii si contabilii care tin evidenta bunurilor supuse
inventarierii.

18. Comisia de imventariere:

1) verificd mijloacele banesti detinute de gestionar la momentul efectudrii
inventarierii si stabileste suma Incasdrilor din ziua curentd, verificd datele
echipamentelor de casd si de control fiscale.

2) inventarierea bunurilor se efectueazi in prezenta obligatorie a gestionarilor
(casierilor, gestionarilor depozitelor, punctelor de achizitionare etc.) prin
identificare, calculare, mésurare si cdntarire. La inventarierea prin céntdrire,
calculul este efectuat de un membru al comisiei de inventariere si de gestionar.

3) in cazul In care gestionarul lipseste, inventarierea se efectueazd de cétre
comisia de inventariere in prezenta adjunctului, sau altei persoane imputernicite,
numite prin ordin emis de citre conducerea autorititii/institutiei bugetare

19. Membrii comisiei de inventariere/comisiei centrale poartd responsabilitate
conform legislatiei In vigoare pentru incdlcarea regulilor de efectuare a
inventarierii.

20. Inventarierea bunurilor se efectueazi pe fiecare loc de depozitare
(amplasare) a acestora si pe fiecare gestionar.

21. In cazul controlului inopinat toate bunurile se pregitesc in prezenta
comisiei de inventariere, in celelalte cazuri — din timp. Acestea trebuie sid fie
grupate, sortate §i aranjate dupd denumiri, marimi sau intr-o altd anumita ordine
comoda pentru verificarea cantitaiii lor.

22. Denumirea bunurilor supuse inventarierii i cantitdtile se inregistreaza:

1) in listele de inventariere si alte formulare (formulare-tip), conform
nomenclatorului prevazut in punctul 23, Anexa nr.10.2 a prezentului Regulament;

2) n unitdtile de masura stabilite conform Hotéririi Guvernului cu privire la
aprobarea unitatilor de masura legale nr.909/2014.

23. Elementele de activ si datorii supuse inventarierii se inscriu in
formularele-tip:

1) INV-1,Lista de inventariere a mijloacelor fixe” (Anexa 2.2);

2) INV-2 ,Lista de inventariere a stocurilor (cantitativ-valoricd)” (Anexa
3.2);

3) INV-3  Lista de inventariere a stocurilor (valorici)” (Anexa 4.2);

4) INV-4 ,Lista de inventariere a bunurilor transmise temporar unor
institutii bugetare/entitéti” (Anexa 5.2);

5) INV-5 ,Proces-verbal de inventariere a mijloacelor si documentelor
béanesti” (Anexa 6.2);

6) INV-6 ,Lista de inventariere a formularelor tipizate de documente

primare cu regim special ” (Anexa 7.2);
7) INV-7 ,Lista de inventariere a creantelor si datoriilor” (Anexa 8.2);



In rezultatul constatarii lipsurilor si plusurilor in baza listelor de inventariere
se Intocmeste lista de inventariere INV-8 Registru de verificare a rezultatelor
inventarierii {Anexa 9.2).

Autoritatea/institutia bugetard [a necesitate poate si isi stabileascd In politicile
contabile,  formulare suplimentare necesare procesului de inventariere
Formularele elaborate de autoritate/institutie bugetard urmeazd si respecte
formatul aprobat de Ministerul Finantelor.

24. Pentru bunurile, la care comisiile de inventariere au constatat defecte se
intocmesc liste de inventariere separate care se trec de asemenea, in lista de
inventariere INV-8.

25, Listele de inventariere se completeazd pe suport de hartie sau in format
electronic. Listele de inventariere In format electronic urmeaza a fi semnate cu
semndturd electronica calificata.

26. In listele de inventariere pe hartie nu se admit corectiri sau stersituri,
randuri necompletate. Randurile necompletate ale listelor de inventariere se
bareaza. Erorile pot fi corectate doar In cazul semndrii listelor de inventariere de
citre toti membrii comisiei si gestionari prin anularea informatiei incorecte si
inscrierea informatiei corecte.

27. Se interzice de a introduce in listele de inventariere date din spusele
gestionarilor sau conform datelor contabile, fird verificarea existentei efective a
elementelor de activ si datorii.

28. Listele de inventariere se Intocmesc pe subdiviziuni §i bunuri in doud
exemplare, un exemplar pentru gestionar, al doilea exemplar pentru comisia de
inventariere si se semneazd pe fiecare fild de membrii comisiei de inventariere si
de gestionar.

29. In cazul predarii-primirii subdiviziunii, listele de inventariere se intocmesc
in trelt exemplare, din care: un exemplar pentru gestionarul care preda
subdiviziunea, al doilea pentru gestionarul care primegte subdiviziunea i al treilea
exemplar pentru comisia de inventariere.

30. Pentru bunurile care apartin altor autoritati/institutii bugetare se iIntocmesc
liste de inventariere separate. In cazul in care lista de inventariere este in format pe
hértie aceasta se intocmeste in trei exemplare. In termen de 3 zile lucritoare dupi
finisarea inventarierii aceste liste se remit autorititilor/institutiilor cdrora le apartin
bunurile (proprietarilor).

Proprietarul bunurilor urmeaza si confirme in termen de 5 zile lucratoare din
data receptiondrii listei de inventariere exactitatea datelor. Neconfirmarea datelor
presupune recunoasterea exactititii acestora inscrise In listele de inventariere, iar
in caz de diferente autoritatea/institutia bugetara clarificd diferentele si comunica
constatirile autoritati/institutiei In gestiunea céreia se afld bunurile.

31. Bunurile, care se afld la péastrare In depozitele altor persoane fizice sau
juridice sau care au fost transmise spre prelucrare, se trec in lista de INV-4 Lista
de inventariere a bunurilor transmise temporar unor instituii bugetare/entitati”
(Anexa 5.2) in baza documentelor primare ce confirmi predarea acestor bunuri. in
termen de pind la 3 zile lucratoare dupi finisarea inventarierii aceste liste se remit
entitatilor cirora au fost transmise bunurile.



32. La primirea de la entitatea In subdiviziunea céreia bunurile se afld la
péstrare sau la prelucrare, a listelor de inventariere, contabilitatea, in termen de 5
zile lucrdtoare din data receptiondrii listelor de inventariere, compard datele din
aceste liste cu cele din documentele primare aferente transmiterii bunurilor la
pastrare sau prelucrare.

33. Comisia de inventariere intocmeste Procesul-verbal privind rezultatele
inventarierii care contine urmaitoarele elemente:

1) data Intocmirii;

2) numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere;

3) numirul si data ordinului de instituire a comisiei de inventariere;

4) subdiviziunea supusa inventarierii, data Inceperii s1 finalizarii mventarierii;

5) rezultatele inventarierii;

6) propunerile comisiei de inventariere privind compensarea plusurilor si
lipsurilor constatate s1 persoanele responsabile;

7} valoarea bunurilor depreciate sau neutilizate In activitatea si propuneri de
mdasuri in vederea reintegrarii lor n circuitul economic;

8) propunerile privind scoaterea din uz a bunurilor, sau trecerea dintr-o
categorie in alta;

9) constatarile privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea
integritatii bunurilor din subdiviziune;

10) alte aspecte legate de activitatea subdiviziunii supuse inventarierii.

34. Dupd inventariere toate documentele (listele de mventariere, calculele
etc.) si procesul-verbal privind rezultatele inventarierii se transmit pentru
examinare conducitorului autoritatii/institutiei bugetare.

V. Inventarierea mijloacelor fixe si activelor nemateriale

35. Inventarierea mijloacelor fixe si activelor nemateriale se efectueaza prin
verificarea:

1) dreptului de proprietate sau de utilizare a brevetelor, emblemelor
comerciale si madrcilor de deservire, licentelor, know-how-urilor, francizelor,
programelor imformatice, desenelor si mostrelor industriale si de utilitate, website-
urilor, drepturilor de autor, drepturilor care rezultd din titlurile de protectie, altor
active nemateriale;

2) dreptului de proprietate si apartenenta activelor nemateriale prin
identificarea titlurilor de proprietate, pasapoartelor tehnice a dosarului si schitelor
de amplasare a acestora, documentelor primare de intrare si altor documente;

3) documentelor primare aferente mijloacelor fixe si activelor nemateriale
transmise sau primite In leasing operational (arenda, locatiune), la pastrare si/sau
in folosinta temporari.

35. La inventarierea mijloacelor fixe, comisia de inventariere efectueazi
controlul efectiv al acestora si le inscrie in lista de inventariere INV-1 | Lista de
inventariere a mijloacelor fixe” (Anexa 2.2}

36. Mijloacelor fixe, care in pericada inventarierii se afld In afara
autoritatii/institutici bugetare se supun inventarierii conform documentelor primare
si altor documente care atestd lipsa mijloacelor fixe la autoritatea/institutia
bugetara.



37. Constructiile speciale si instalatiile de transmisie se supun inventarierii
potrivit prevederilor Anexei nr.2 a prezentului Regulament.

38. Mijloacele fixe care nu sunt utilizate din diferite motive si/sau care nu se
supun restabilirii se includ intr-o listda de inventariere separati cu indicarea
motivelor care au cauzat neutilizarea lor (deteriorarea, uzura completd) si se
transmit conducétorului autoritdtii/institutiei bugetare, cu inaintarea propunerilor
privind vénzarea, casarea sau reutilizarea acestora.

V1. Inventarierea stocurilor de materiale circulante

39. Inventarierea stocurilor de materiale circulante se efectueazé la locurile de
pastrare (depozite, magazine, sectii).

40. Stocurile de materiale circulante intrate In subdiviziune 1n timpul
efectudrii inventarierii, se primesc de gestionari in prezenta membrilor comisiei de
inventariere. Aceste stocuri de materiale circlante se trec Intr-o listd de inventariere
separatd. In listd se indicd data primirii acestora, denumirea furnizorului, seria si
numirul documentului primar de intrare, denumirea stocurilor de materiale
circulante, cantitatea, pretul si valoarea. Totodatd, pe documentul primar de intrare,
dupd semnétura presedintelui comisiei de inventariere, se face mentiunea "Primite
in timpul inventarierii”.

41. La depozitele mari, In cazul desfasurérii inventarierii pe parcursul unui
timp Indelungat, in cazuri exceptionale si numai cu acordul presedintelui comisei
si in prezenta membrilor comisiei de inventariere autoritdtii/institutiei bugetare,
pot fi eliberate stocuri de materiale circulante de cétre gestionari. Aceste bunuri se
trec intr-o listd de inventariere separatd cu mentiunea "Eliberate in timpul
inventarierii". In documentele primare de iesire se face aceeasi mentiune
contrasemnata de presedintele comisiei de inventariere.

42. Stocurile eterogene se supun inventarierii prin numdarare, cintirire sau
determinare a volumului.

43. Stocurile aflate In ambalaje intacte se despacheteazi selectiv cu exceptia
cand desigilarea lor conduce la sciderea calitdtii sau la deteriorare. Cantitatea
stocurilor pastrate in ambalajele sigilate, poate fi stabilitd, ca exceptie, in baza
documentelor primare sau prin verificarea selectivd a unei parti din aceste bunuri.
Greutatea sau volumul stocurilor se pot stabili prin mé#surare si calcule tehnice.

44, Lichidele al c@ror volum efectiv nu poate fi determinat prin mésurare se
stabileste In functie de dimensiunile vaselor de péstrare, densitate, compozitie etc.
s se verifica prin scoatere de probe din vase; prin méasurare sau probe de laborator
atunci cind se constatd densitatea, compozitia si alte caracteristici ale lichidelor.

45. Stocurile (ciment, nisip, pietris, otel, beton, produse de carierd si
balastierd, alte materiale si produse agricole, etc.), a céror inventariere prin
cantarire si misurare necesitd cheltuieli considerabile sau conduce la degradarea
stocurilor, pot fi supuse inventarierii pe bazi de calcule tehnice sau matematice
conform Anexei 10.2.

46. Pentru griu (graminee) si concentratele de nutref se procedeaza la o
verificare efectiva atit a cantitafii, cét si a calitdtii (tip, calitate, categorie). Nivelul
calitafii se stabileste In conformitate cu cerintele standardelor de calitate, aprobate
in modul stabilit.



47. In componenta produselor finite obtinute in sere se include materialul
saditor (butasii, puietii, rasadul) care a atins vérsta de plantare In padmaént sau este
destinat vanzérii.

48. Ambalajul se inregistreazi in lista dupa tipuri, destinatie speciald si starea
calitativd (nou, in uz, care necesiti reparatie etc.).

49 Pentru ambalajul deteriorat se intocmeste un act care contine informatia
referitor la cauzele deteriordrii i persoanele responsabile.

50. La inventarierea stocurilor se intocmesc listele de inventariere INV-2
wLista de inventariere a stocurilor (cantitativ-valoricd)” (Anexa 3.2) si INV-3
. Lista de inventariere a stocurilor (valoricd)” (Anexa 4.2).

VIL INVENTARIEREA ANIMALELOR

51. Datele despre inventarierea animalelor se Inregistreazd in listele de

inventariere INV-1 , Lista de inventariere a mijloacelor fixe” (Anexa 2.2).
VIIL INVENTARIEREA MIJLOACELOR BANESTI

52. La inventarierea mijloacelor bénesti se verifica:

1) numerarul efectiv din casierie;

2)  soldul In conturile curente in monedd nationali si valutd striing;

3} valori si mijloace banesti.

53. Mijloacele bénesti in moneda nationald si valuta strdind din casieria
autoritdti/institutiel bugetare se supun inventarierii dupd Inregistrarea tuturor
operatiunilor de incaséri i plati si se verificd numerarul efectiv de mijloace banesti
si alte documente binesti existente n casierie. Inventarierea numerarului
mijloacelor banesti poate fi efectuati inopinat.

54. Pentru valorile banesti si formularele tipizate de documente primare cu
regim special In lista de inventariere se Inscriu primul §i ultimul numar al setului
respectiv.

55. Inventarierea mijloacelor banesti In conturile curente In moneda nationala
si valuta striiind se efectueazd prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont
emise de prestatorii de servicii cu cele din contabilitate.

56. Inventarierea formularelor tipizate de documente primare cu regim special
se efectueazd in conformitate cu Instructiunea privind evidenta, eliberarea,
péstrarea si utilizarea formularelor tipizate de documente primare cu regim special,
Anexa nr.2 la Hotérirea Guvernului nr.294/1998 "Cu privire la executarea
Decretului Pregedintelui Republicii Moldova nr.406-11 din 23 decembrie 1997"
(Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 1998, nr.30-33, art.28R).

57. La inventarierea mijloacelor banesti se intocmeste INV-3 ,, Proces-verbal
de inventariere a mijloacelor si documentelor binesti (Anexa 6.2), iar a valorilor
banesti si a formularelor tipizate de documente primare cu regim special — INV-6
~Lista de inventariere a formularelor tipizate de documente primare cu regim
special” (Anexa 7.2).

IX. INVENTARIEREA CREANTELOR SI DATORIILOR

38. Inventarierii se supun toate tipurile de creante si datorii ale
autoritativ/institutiel bugetare privind decontérile cu:

1) furnizorii

2) bugetul;



3) prestatorii de servicii;

4) organele de asigurdri sociale si de asistentad medicali;

5) personalul, inclusiv titularii de avans si deponentii;

6) alti debitori si creditori.

59. Soldurile efective ale creantelor si datoriilor cu furnizorii/prestatorii de
servicil trebuie sé@ fie confirmate prin acte de verificare a decontérilor reciproce.
Actul de verificare se Intocmeste si se remife entitdfilor pentru confirmare.
Entitatile care primesc actele de verificare sunt obligate in decurs de 5 zile
lucritoare din ziua primirii acestora sa confirme soldul creantei/datoriei sau si
comunice obiectiile lor.

60. Soldurile efective ale creantelor si datoriilor cu bugetul se confirm prin
extrase din contul curent al contribuabilului.

61. In cadrul decontirilor cu personalul se verifica:

1) suma avansurilor achitate/soldul avansurilor;

2) creantele si datoriile titularilor de avans;

3) creantele s1 datoriile aferente altor operatiuni.

62. Rezultatele inventarierii creantelor si datoriilor se Inscriu in INV-7 ,, Lista
de inventariere a creanfelor si datoriilor” (Anexa 8.2) in baza datelor din actele de
verificare confirmate de debitfori sau creditori, iar In caz de neconformare — in baza
documentelor primare.”

63. In cazul depistarii creantelor compromise si datoriilor cu termen de
prescripiie expirat se intocmeste Nota informativd.

X, CONSTATAREA SI PERFECTAREA REZULTATELOR
INVENTARIERIX

64. Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor inscrise in
listele de inventariere cu cele contabile.

Diferentele dintre rezultatele inventarierii si datele contabile se inscriu in lista
de inventariere INV-8 "Registru de verificare a rezultatelor inventarierii” (Anexa
9.2).

65. Comisia de inventariere:

1) solicita explicatii scrise de la persoanele gestionare si cele responsabile;

2) stabileste diferenfele dintre rezultatele inventarierii bunurilor si datele
contabile;

3) elaboreazi propuneri privind inregistrarea rezultatelor inventarierii;

4) inregistreazd rezultatele inventarierii in procesul-verbal, care se semneazi
de cétre toli membrii comisiei de inventariere, de catre fiecare gestionar, contabil
care fine evidenta subdiviziunii (depozit, sectie).

66. Din momentul finisdrii inventarierii, procesul — verbal al comisiei de
inventariere, listele de inventariere, calculele si alte documente se transmit in
termen de 3 zile lucritoare conducdtorului autoritatii/institutiei bugetare in vederea
informari si ludrii deciziilor.

67. Rezultatele inventarierii vor fi Inregistrate in contabilitate Tn termen de cel
mult 5 zile lucritoare de la data Indrii deciziei privind rezultatele inventarierii.

XI. EVALUAREA SI INREGISTRAREA REZULTATELOR
INVENTARIERIL



68. Plusurile constatate cu ocazia inventarierii se evalueazi:

1) mijloacele fixe si activele nemateriale, stocurile de materiale circulante —
la valoarea justa la data constatérii;

2) terenurile — la valoarea cadastrali;

3) creantele, datoriile, mijloacele si documentele banesti — la valoarea
nominala.

69. Lipsurile si pierderile din deteriorarea bunurilor se evalueaza:

1) mijloace fixe si active nemateriale — la valoarea de bilant Ia momentul
constataril acestora;

2) stocurile de materiale circulante - la valoarea de intrare;

3) terenurile — la valoarea cadastrala;

4)  bunurile deteriorate partial — la suma pierderilor efective stabilite de

comisia de inventariere sau experti independenti;

5) creantele, datoriile, mijloacele si valori banesti — la valoare nominala.

70. Se permite compensarea reciprocd a plusurilor cu lipsuri pentru aceeasi
perioada de gestiune, acelagi gestionar, aceeasi subdiviziune si la aceeasi denumire,
si In cazul cind se transmit bunuri de la un gestionar la altul fird intocmirea
documentelor primare.

71. Pentru efectuarea compensérilor reciproce pentru cantititi egale Intre
plusuri si lipsuri, persoanele responsabile prezintd comisiei de inventariere
explicatii detaliate privind cauzele resortului bunurilor.

72. Comisia de inventariere prezintd propuneri privind posibilitatea efectudrii
compensirii reciproce. Decizia definitivd o ia conducitorul autorititii/institutiei
bugetare in baza propunerilor prezentate.

73. In contabilitate plusurile de active obtinute in urma compensrii lipsurilor
cu plusurile se inregistreaza:

1) mijloacele fixe, activele nemateriale si stocurilor de materiale circulante
— ca majorare concomitentd a mijloacelor fixe , activelor nemateriale, a stocurilor
de materiale circulante si altor venituri ale autoritdtii/institutiei bugetare;

2) creanfele, datoriile, mijloacele si documentele banesti — ca majorare
concomitentd a creantelor, datoriilor, mijloacelor si documentelor binesti si altor
venituri ale autorititii/institutiei bugetare.”

74. Lipsurile de bunuri care depésesc normele perisabilititii naturale, precum
si prejudiciul cauzat prin deteriorarea lor se recupereazd de citre persoancle
vinovate.

Sumele lipsurilor §i pierderilor peste limitele normelor perisabilititii naturale
si pierderile din deteriorarea bunurilor constatate cu ocazia inventarierii se
recupereazd de céitre persoane vinovate in conformitate cu prevederile Codului
muncii.

In cazul cénd nu sunt stabilite persoanele vinovate, lipsurile care depasesc
normele perisabilititii naturale si/sau pierderile cauzate din deteriorarea bunurilor
se trec la alte chelfuieli ale autoritativinstitutiei bugetare.

75. In contabilitate lipsurile si pierderile se inregistreaza:

1)  mijloacele fixe, activele nemateriale si stocurile de materiale circulante
— ca majorare concomitentd a altor cheltuieli ale autoritatii/institutiei bugetare si




diminuare a mijloacelor fixe, activelor nemateriale si stocurilor de materiale
circulante. Recuperarea de citre persoanele vinovate se inregistreazd concomitent
ca majorare a creantelor aferente decontérilor cu personalul privind recuperarea
daunei materiale si lipsurilor si micsorare a veniturilor din recuperarea daunei
materiale si lipsurilor.

2) bunurile deteriorate partial — ca majorare concomitentd a cheltuielilor ale
autoritatil/institutier bugetare si diminuare a valorii bunurilor, iar valoarea
recuperabild — ca majorare concomitentd a creantelor aferente decontérilor cu
personalul privind recuperarea daunei materiale si lipsurilor si micsorare a
veniturilor din recuperarea daunei materiale si lipsurilor.

3) creantele, mijloacele si documentele banesti — ca majorare concomitentd a
altor cheltuieli ale autoritifii/institutiel bugetare si diminuare a creantelor si
documentelor banesti, iar valoarea recuperabild — ca majorare a creantelor aferente
decontérilor cu personalul privind recuperarea daunei materiale si lipsurilor si a
micsordrii veniturilor din recuperarea daunei materiale si lipsurilor.

4) datoriile — ca majorare a concomitentd a activelor si/sau a cheltuielilor si
majoare a datoriilor.

76. In cazul mijloacelor fixe depistate lipsd la inventariere, mirimea
prejudiciului material se determind la valoarea de bilant.

In cazul lipsei mijloacelor fixe uzate complet, marimea prejudiciului material
se determina de comisia de inventariere/specialisti.”

77. Bunurile lipsi pot fi recuperate de la persoanele vinovate si sub forma de
alte bunuri similare (la aceeasi valoare).

78. Recuperarea benevold a prejudiciului material se efectueazd in baza
acordului dintre autoritatea/institutiea bugetara si persoana vinovata. In acest caz,
autoritatea/institutiea bugetard va emite Acordul de recuperare, iar persoana
vinovati va prezenta Angajamentul de platd.

Acordul de recuperare se Intocmeste de citre autoritatea/institutia bugetarad
clreia i-a fost produsd paguba si va contine cel putin urméitoarele elemente:

1) denumirea autoritatii/institutiei bugetare;

2) numarul procesului-verbal In baza céruia a fost intocmit i data acestuia;

3) numele, prenumele si functia persoanei care a intocmit Acordul;

4) suma, descrierea succintéi a pagubei si perioada producerii;

5) numele, prenumele, functia, domiciliul persoanei responsabile pentru
producerea pagubei;

6) termenul In care poate fi contestat Acordul de recuperare;

7) semnatura conducatorului autorititiv/institufie1 bugetare, sefului Serviciului
juridic (juristului), contabilului sef si a persoanei responsabile pentru producerea
pagubei;

8) dovada de comunicare care se detaseazd de la Acordul de recuperare si
contine datele personale ale persoanei responsabile, numarul si data Acordului de
recuperare In baza cdruia este Intocmitd, suma pagubei, data si semnétura persoanei
responsabile.

Angajamentul de platd se Intocmeste de ctre persoana responsabild de
producerea pagubei si va contine cel putin urmétoarele elemente:




1) numele, prenumele, functia, seria, numérul buletinului de identitate si data
eliberarii, precum si domiciliul persoanei responsabile pentru producerea pagubei;

2) denumirea autoritatii/institutiei bugetare céreia i-au fost produse pagube;

3) suma pagubei;

4) modul de recuperare de cétre persoana responsabild a pagubei produse;

5) temeiul de recuperare a pagubei (se indicé articolul actului normativ);

6) data si semnétura persoanei responsabile.

XII. PREZENTAREA INFORMATIEI
75. Rapoartele financiare se intocmesc cu utilizarea datelor inventarierii
generale pentru autentificarea existentei $i stirii elementelor de activ g1 datorii.
76. In raportul narativ la rapoartele financiare se prezinti informatia conform
prevederilor policiticilor contabile.

Anexa 2.1

{denumirea avteritafifinstituliel bugelare

ORDINUL
privind efectuarea inventarierii
Nr. din 20

In scopul efectudrii inventarierii se instituie comisia de inventariere in urmatoarea componenta:
Pregedinte:

(numele, prenumele, funclia)
Membrii comisiei:
1.

(numela, prenumele, funclia)

{rumele, prenumale, funclia)

Inventarierea se va efectua In subdiviziunea

(denumirea subgivizivni)

Inventarierea Tneepe la si se finalizeaza la

Motivul inventarierii

(se indicd motivul: invenfeneres generald, parfiald, predarea-primirea subdiviziundi, control inopinat efc }

Inventarierea se efectueaza in conformitate cu Regulamentul privind inventarierea.
Controlul asupra rezultatelor inventarierii si Tntocmirii procesului-verbal se efectueaza de catre

{numele, prenumele, funiclia)

piné la data de

Functia , semnatura , nume, prenume




Anexa 2.2

Formular INV-1
Autoritatea/institutia bugetari LISTA DE INVENTARIERE Pagina
Cod auntoritate/institutie a mijloacelor fixe din 20__
Subdiviziunea
Nr. Denu- Document primar Numi-|Mijleace|Mijloace| Diferenta | Valoa- | Valoa- Diferente (lei) Men-
d/o mirea privind mijloacele |rulde| fixe fixe |cantitativi| rea de Jrea de tiuni
mijloacelor] fixe primite spre |inven-| efectiv | inregis- intrare | bilant
fixe inven- | utilizare temporarii | tar |(unitdti}} trate {lei) (led)
tariate | deny- | numi- |data in plu- | lip- plasuri | lipsuri
mirea | rul i conta- | oy | suri va- | va- | va- | va-
docu- | seria blh.n:t‘? loa- |Foa- | loa- |loa-
men- (unitiif) res |rea | rea |rea
tului de | de | de | de
int- { bi- | int- | bi-
rare |lant |rare | lant
A 1 2 3 4 5 G 7 § 9 10 11 12 |13 ] 14 |15] 16
TOTAL pe X X X X X
pagini:
Anexa 2.2
Formular INV-1 (WERSQ)
Nri Denun- Document Num |Mijloac | Mijloa | Diferent | Valoa | Valo Diferente (lei) |Men
. mirea primar privind | - | efixe |ce fixe a - a- -
d/ {mijloacelo| mijloacele fixe [rul de| efectiv |inregis-]{ cantitati | rea { rea fiun
0 r fixe primite spre  {inven |{unititi| trate vil de de i
inven- utilizare - ) in intrar | bilan
tariate |genu-|numa fdat| tar conta- |ppy. [fip-| € t | plusuri | lipsuri
mire| - a bilitate | gy i fouri | (le) | (led) =TT
a |rulsi (unitigi loa {toa | loa | loa
docu-| seria ) - - - -
men- rea {rea | rea frea
tului de | de | de | de
int-{ bi- |int- | bi-
rar {lan | rar [ lan
e {fle ]t



TOTAL: X X | X

Comisia de inventariere:

Pregedintele comisiei de inventariere:

Gestionar: Gestionar®: Contabil;

frumele, premanels} —
[yemndinra) trumele, pr::mtmcl'r.'}

tmnmele, prememede)

tnieatele, promemele)
(semuditire)

Membrii comisici de inventariere:

fscimndiiht} {svrtiatnral

frumele, prcnmm'.'a’j {semndinra)

{mzmele, prl’mmu’.'e) {semadinral




* se semneazd de cdtre gestionarul care primesie bunurile In cazul prirmirii-predarii

Toate mijloacele fixe inregisirate in prezenta listddelanr, ___ pindlanr. ____ au fost verificate
efectiv de catre comisia de inventariere in prezenia mea (noastrd), penfru care nu am {avem) obiecii
caéire comisia de inventariere. Mijloacele fixe enumerate In prezenta listd se afld la pastrare Tn
raspunderea mea (noastra).

Gestionar (i):

{numete, prenumele) {semnatura}
(numele, prenumele) {semnatura)
& " 20—

INV-1 “Lista de inventariere a mijloacelor fixe”
{Anexa 2.2)

Serveste ca:

1) document pentru inventarierea mijloacelor fixe;

2) document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de mijloace fixe;

3) document pentru primirea-predarea mijloacelor fixe;

4) document pentru Tntocmirea Registrului de verificare a rezultatelor inventarierii.

Lista de inventariere INV-1 se intocmeste Tn;

1) 2 exemplare: un exemplar de catre comisia de inventariere si un exemplar de catre gestionar
la locurile de amplasare si depozitare a mijloacelor fixe, pe fiecare gestionar Tn pastrarea caruia se afld
aceste bunuri, separat pentru bunurile institutiei si pentru acete care apartin altor entitafi, insa aflate in
cadrul institutiel la data efectudrii inventarierii (primite la pastrare, folosin{d temporara, leasing
operational (arend&, locatiune));

2) 3 exemplare — Tn cazul efectuarii inventarierii mijloacelor fixe care apartin alior entitafi {un
exemplar se transmite entit&tii in a carei proprietate se afid mijloacele fixe): doud exemplare de cétre
comisia de inventariere i un exemplar de catre gestionar. In cazul primirii-predarii subdiviziunii; un
exemplar de ciire comisia de inventariere, un exemplar de catre gestionarul care preda subdiviziunea,
un exemplar de catre gestionarul care primeste subdiviziunea. Suplimentar, aceste liste mai contin
numarul si data documentelor primare de primire 2 mijloacelor fixe,

Circula:

1) la comisia de inventariere pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor;

2} la gestionar (gestionari — Th cazul primirii-predarii subdiviziunii) pentru semnarea fiecarei file,
mentinind pe ultima fila a listei de inventariere c3 toate cantitatile au fost stabilite Tn prezenta acestuia
(acestora), c& mijlcacele fixe se &fla la pdstrare gi rAspunderea acestuia (acestora);

3) la contabilitate pentru calcularea diferenfelor dintre datele contabiliatii si datele efective
constatate la inventariere;

4} Ia contabilul-sef si la serviciul juridic impreund cu procesele-verbale, care indicd cauzele
degradarii sau deteriorarii mijloacelor fixe, perseanele responsabile, procesul-verbal privind rezultatele
inventarierii peniru avizarea propunerilor prezentate de comisia de inventariere;

5) la conducatorul institutiei Tmpreund cu procesele-verbale nominalizate pentru a lua decizia
asupra propunerilor prezentate;

6) la entitatea cireia 1 apar{in mijloacelor fixe cu titluf de proprietate.

Exemplarul 1 se pasireaza in contabilitate, exemplarul 2 - la gestionar, exemplarul 3 — la institutia
careia ii apariin mifloacele fixe sau la gestionarut care preda mijloacele fixe.



Anexa 3.2

Formular INV-2
Autoritatealinstifufia bugetara Pagina
Institufia bugetard/entitatea care a primit bunurile
LiISTA DE INVENTARIERE
a stocurilor (cantitativ-valoricd)
din 20
Nr. | Denumirea | Cod { Unitate | Preful Stocuri efectiv Stocuri inregistrate Diferentie
dio| stocurilor de unitar, in contabilifate
masurd | lei cantitatea |valoarea | cantitatea [ valoarea plusuri lipsuri
canti- | valoa- |canti- | valoa-
tatea | rea |tatea | rea
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Total pe pagini: X X
Anexa 3.2
Formular INV-2 (VERSCO)
Nr. | Penumire | Co | Unitate |Preful Stocuri Stocuri Diferenie
dio a d de unitar efectiv inregistrate in
stocurilor masura . contabilitate
lei {canti | valoar | canti- | valoarea | plusuri lipsuri
- ea | tatea cant| valo |cant{ valo
tatea i- a- i a-
tate { rea |tate | rea
a a




TOTAL: X X

Comisia de inventariere:

Presedintele comisiei de inventariere: Gestionar: Gestionar*:
{numele, prenumele) (semndtura) {nurele. prenumele) (numele, prenumslie)

Membrii comisiei de inventariere:

(semnatura) {semnalura}

{numele. pranumele) (semnéfura)

(numele, prenumaeia) {semnatura}

* se semneaza de catre gestionarul care primeste bunurile In cazul primirii-predarii

Toate stocurile inregistrate in prezenta listd de la nr. pina la nr. au fost verificate efectiv de cétre
comisia de inventariere au fost stabilite In prezenta mea (noastra), pentru care nu am (avem) obiectii catre comisia de
inventariere. Stocurile enumerate Tn prezenta listd se afla la pastrare Tn raspunderea mea {noastra).

Gestionar (i):

(numele, prenumele) (semndlura)
(numele, prenumele) (semnélura)
i P 2 0_

INV-2 “Lista de inventariere a stocurilor {cantitativ-valoricd)”
(Anexa 3.2)

Serveste ca:

1) document pentru inventarierea stocurilor Tn expresie cantitativ-valorica;

2) document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de stocuri;

3) document pentru primirea-predarea stocurilor;

4) document peniru fntocmirea Registrului de verificare a rezultatelor inventarierii.

Lista de inventariere INV-2 se Tntocmeste in:

1) 2 exemplare: un exemplar de catre comisia de inventariere si un exemplar de cétre gestionar fa locurile de
amptasare gi depozitare a stocurilor pe fiecare gestionar in pastrarea céruia se afla aceste stocuri;



2} 3 exemplare in caz de primire-predare a stocurilor; un exemplar de cétre gestionarul care primeste
subdiviziunea, un exemplar de catre gestionarui care preda subdiviziunea si un exemplar de catre membrii comisiei de
inventariere.

Circula:

1) la comisia de inventariere pentru stabilirea lipsuritor si plusurilor;

2) la gestionar (gestionari — n cazul primirii-predarii subdiviziunii) pentru semnarea fiecarei pagini, menfionind
pe uitima fil3 a listei de inventariere ca toate cantitatile au fost stabilite in prezenta acestuia (acestora), c& stocurile se
afla la pastrare si raspunderea acestuia (acestora);

3) la contabilitate pentru calcularea diferenielor cantitativ-valorice si semnarea listei de inventariere privind
exactitatea soldului, precum si pentru verificarea calculelor efectuate;

4} la contabilul-gef si la serviciul juridic Tmpreund cu procesele-verbale, care indicd cauzele degradarii sau
deteriorérii stocurilor, persoanele vinovate, procesul-verbal privind rezuitatele inventarierii pentru avizarea propunerilor
prezentate de comisia de inventariere;

5) la conducatorul entitatii Tmpreund cu procesele-verbale nominalizate pentru a lua decizia asupra propunerilor
prezentate.

Exemplarul 1 se pastreaza in contabilitate; exemplarul 2 — la gestionarul care preda stocurile, exemplarul 3 - la
gestionarul care primeste stocurile.



Anexa 4.2

Formular INV-3
Autoritatealinstitutia bugetara Pagina
Institutia bugetara/entitatea care a primit bunurile
LISTA DE INVENTARIERE
a stocurilor {valoric3) din 20__
Nr. | Denumirea |Cod | Valoarea stocurilor | Valoarea stocurilor Diferente
d/o | stocurilor efectiv inregistrate in
contabilitate
la la pretul la la pretul plusuri lipsuri
valoarea } valoaraa eu 12 la pretul I1a la pretul
de amanuntul de amanuntul |y a10area cu valoarea cu
intrare intrare de |amanuntul] de |amdnuntul
intrare intrare
A 1 2 3 5 6 7 8 9 10
Total pe pagina:
Anexa 4.2
Formular INV-3 (VERSO)
Nr. Denumirea |Cod|Valoarea stocurilor efectiv Valoarea Diferente
dfo stocurilor stocurilor
inregistrate in
contabilitate
la valoarea | la pretul cu la la plusuri lipsuri
de intrare | amanuntul | valoarea | preful la Ia la 1a
deintrare | cu | yaloarea | preful |valoarea | preful
ama- |deintrare | cu de cu
nuntul intrare




ama- ama-
nuntul nuntul
A 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10
TOTAL:
Comisia de inventariere:
Presedintele comisiei de inventariere: Gestionar: Gestionar™:
{numele. prenumele} (semnalura) {numelz, prenumele} {rumeie, prenumele}
Membrii comisiei de inventariere: rsemnéfuray (semndtura)
(numele. pranumele) (semnéatura)
{rumeale. prenumele} {semnatura}
* se semneazd de cilre gestionarul care primeste bunurile in cazul primiri-predari
Toate stocurile Tnregistrate in prezenta listd de la nr. pina la nr. au fost verificate efectiv de catre

comisia de inventariere au fost stabilite Tn prezenta mea (noastrd), pentru care nu am {(avem) obiectii citre comisia de
inventariere. Stocurile enumerate n prezenta listd se afla la pastrare Tn réspunderea mea (noastra).

Gestionar (i)

{rnumele, prenumels) (semnélura)
{numefe, prenumels} {semn&luraj
« S 20—__

INV-3 “Lista de inventariere a stocurilor {valoricgd)”
(Anexa 4.2}

Serveste ca:

1) document peniru inventarierea stocurilor aflate in evidenta valorica;

2) document pentru stabilirea lipsurilor i plusurilor stocurilor Tn subdiviziunile supuse inventarierii;

3) decument pentru primirea-predarea stocurilor;

4) document pentru Tntocmirea Registrului de verificare a rezultatelor inventarierii.

Lista de inventariere INV-3 se intocmeste in:

1) 2 exemplare: un exemplar de catre comisia de inventariere i un exemplar de catre gestionar la focurile de
amplasare $i depozitare a stocurilor;

2) 3 exemplare In caz de primire-predare a stocurilor: un exemplar — de cétre gestionarul care primeste
subdiviziunea, un exemplar — de caire gestionarul care predé subdiviziunea si un exemplar de cétre membrii comisiei
de inventariere.

Circula:

1) la comisia de inventariere pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor;




2} la gestionar (gestionari — In cazul primirii-predarii subdiviziunii) pentru semnarea fiecarei pagini, mentionind
pe ultima fild a listel de inventariere cd toate cantitatile au fost stabilite Tn prezenta sa {Jor}, c& stocurile se afié la
pastrare si réspunderea sa (lor),

3) la centabilitate pentru calcularea diferenielor valorice si semnarea listei de inventariere privind exactitatea
soldului, precum si pentru verificarea caleulelor efectuate;

4) la contabilul-sef si la serviciul juridic Tmpreund cu procesele-verbale, care indica cauzele degradérii sau
deteriorarii stocurilor, persoanele vinovate, procesul-verhal privind rezultatele inventarierii pentru avizarea propunerilor
prezentate de comisia de inventariere;

5) la conducéatorul entitafii impreuna cu procesele-verbale nominalizate pentru a lua decizia asupra propunerilor
prezentate.

Exemplarul 1 se pastreaza in contabilitate, exemplarul 2 — la gestionarul care preda stocurile, exemplarul 3 —Ia
gestionarul care primeaste stocurile.



Anexa 5.2
Formuular INV-4

Autoritatealinstitutia bugetara care a fransmis bunurile

Pagina

Institutia bugetard/entitatea care a primit bunurile

{numele. prenumele) {semndtura)

Membrii comisiei de inventariere:;

(rumele. prenumelg} (semnatura}

(numele, prenumels) (semnalura)

LISTA DE INVENTARIERE
a bunurilor transmise femporar unor institutii bugetare/entitafi
din 20
MNr. | Denumirea bunurilor Numarul, seria si data Unitatea de |Cantitatea| Valoarea Mentiuni
die documentului primar masurad bunurilor
de iegire a bunurilor transmise
A i 2 3 4 5 ]
TOTAL: X X X
Comisia de invenfariere:
Pregedintele comisiei de inveniariere; Gestionar: Contabil:

(rumele, prenumele)

fnumete, prenumeie)

{semndturaj

(semnaiura)

INV-4 “Lista de inventariere a bunurilor fransmise temporar unor institutii bugetare/entitifi”

Serveste ca:

{Anexa 5.2)

1} document pentru inventarierea bunurilor transmise unor institutii bugetare/entitati ;

2) document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri transmise;

3} document pentru Tntocmirea Registrului de verificare a rezultatelor inventarierii.

Lista de inventariere INV-4 se Tntocmeste in 3 exemplare: doud exemplare — de cétre comisia de inventariere
{un exemplar se transmite autcritatiifinstitutiei bugetare Tn a carei proprietate se afla bunurile) si un exemplar - de

gestionar.

Se Tntocmeste, circutd si se pastreazé ca INV-1 “Lista de inventariere a mijloacelor fixe” (Anexa 2.2},

Anexa 6.2



Autoritatea/institutia bugetarad

Cod autoritatefinstitutie

Subdiviziunea

PROCES-VERBAL nr.

de inventariere a mijloacelor g documeantelor banesti

din

20 _

DECLARATIE

Formular INV-5

La Tnceperea inventarierii toate scriptele de plati si Tncasari de numerar au fost predate in contabilitate si toate
mijloacele banesti primite Tn raspunderea mea gi eliberate sint inregistrate.

Gestionar
{numeie. prenumefe} {funciia) (semnalura}
n baza Ordinului (Dispozitiei) privind efectuarea inventarierii nr. din"_ " 20__ a fost efeciuata
inventarierea mijloacelor banesti conform situatiei din"__ " 20
In urma inventarierii s-au stabilit urmatcarele:
1. Numerar:
n moneda natiocnald lei bani
{suma cu lilere)
in valuta straina )
{denumirea valutai} (summa in cifre gi fifere}
in valuta straind ( }
(denumirea valutei} (suma in cifre §i litera}
2. Marci posgtale lei bani
3. Bilete de cil&torie tei bani
4. Timbrele de acciz lei bani
5. lei bani
(denumirea dacumentufui bdnesc)
TOTAL efectiv:
in moneda nationalad le bani
{suma cu lifere)
n valuta striind ( }
(denurmirea valulel) {suma in cifre §i llere)
n valuta straina ( )
{denumirea valuei) fsuma in cifre si litere)
Conform datelor din contabilitate:
n moneda nationala le bani
(suma cu iters}
n valuta straind ( y
{denumirea valules) (suma in cifre $ilitera)
n valuta straind ( )

{denumirea valulei}

Rezultatele inventarierii:

(suma in cifre gi litere)



plusuri lei

bani

plusuri

(danumirea valufei
lipsuri lei

bani

(suma in cifre 51 litera)

lipsuri

{denumirea vaiulei)

Ultimele numere ale dispozitiilor:

fsuma in cire silitere)

de Tncasare nr. din 20
de plata nr. din 20
COMISIA DE INVENTARIERE:
Presedintele comisiei de inventariere:
fnumele, premmele) [sempdtint {frinegieri
Membrii comisiei de inventariere:
fmumeic, prenumele} fsemnitirat {fencpin)
tanmele, prepumele) [ycHmmtr) {furrcnia)

INV-5 “Proces-verbal de inventariere a mijloacelor si documentelor binesti”

Serveste ca:

{Anexa 6.2)

}} document pentru inventarierea mijloacelor si documentelor binesti cfective aflate in casieria autoritiitii/institutie

bugetare;

2) document pentru stabilirea plusurilor i lipsurifor de mijloace si documente banesti:

3) document pentru primirea-predarea mijloacelor 5i documentelor biinesti;

4) document pentru intocmirea Registrului de verificare a rezultatelor inventarierii.

Formularul INV-3 se intocmeste in 2 exemplare $i se semncazd de cdlre membrii comisiei de inventariere si de ciitre

gestionar.

In cazul inlocuirii gestionarului, procesul-verbal se intocmeste in 3 exemplare.

Circula;
1) [a comisia de inventariere;

2) la gestionar (gestionari In cazul primirii-predarii mijloacelor i documenielor banesti);

3) la contabil pentru constatarea diferentelor dintre datele inregistrate in contabilitate si cele efective:

4) la contabil-gef si servicivl juridic pentru avizarea propunerilor prezentate de comisia de inventariere;

5} la conducitorul autoritdtii/instituiei bugetare, Impreund cu procesul-verbal privind rezultatele inventarierii pentru a lua

decizia asupra propunerilor prezentate.

Exemplarul T se piistreazé In contabilitate. exemplarul 2 — fa gestionarul care primeste mijloacele gi documentele béinesti,
exemplarul 3 - la gestionarul care preds mijloacele §i documentele biinesti,

Anexa 7.2



Formular INV-6

Autoritatealinstitutia bugetarad Pagina

LISTA DE INVENTARIERE
a formularelor tipizate de documente primare cu regim special

din 20
Nr. Denu- Stoc efectiv Stoc inregistrat in Rezultatele inventarierii
dio | mirea contabilitate plusuri | lipsuri
formu-
laraior se-jcan-{va-| dela |se-jcan-|va-jdela jcan-|valoa-|dela {can-]{valoa-
tipizate dela ria [ tita- {loa-] nr.__  |ria | tita- [loa-|nr.__ |tita-| rea |[nr.__ |fita-| rea
de nr.__ fea | rea pina fea |rea | pina | tea pind § fea
docu- pini la ia la
mente Ia 'l"l o .I'! r__ _n F__
primare nr.__ inclu- inchu- inclu-
cu inclu- siv siv siv
regim siv
special
A 1 2 3 4 5 6 741 8 9 19 =1 12= 13 {14=] 15=
4-8 | 5-9 8-4 | 59
TOTAL.: X X X X X X
Comisia de inventariere:
Presedintele comisiei de inventariere: Gestionar: Contabil:
{humede, prenumela) (semndtura) {numele, prenumele) {numele. prenumele)
Membrii comisiei de inventariere: (semnatura} (semndtura)
(numeie, prenumele) (semnalura)
(numeie. prenumele) (semnéatura)

INV-6 “Lista de inventariere a formularelor tipizate
de documente primare cu regim special”
{Anexa 7.2}

Serveste ca document pentru constatarea stocului efectiv al formularelor tipizate de documente primare cu regim

special aflate in casteria autoritatii/institutiei bugetare.
Se intocmeste, circuld gt se pastreazd analogic INV-5 "Procesul-verbal de inventariere a mijloacelor si

documentelor banesti” (Anexa 6.2).

Anexa 8.2



{denumirea auvlonlalivinshiuliei bugelare)

Formular INV-7

LISTA DE INVENTARIERE
a creantelor i datoriilor
Pagina
In baza Ordinului privind efectuarea inventarierii nr.__ din 20__ s-a procedat la inventarierea
decontarilor cu creditorii si debitoriila”__" 20 .
In urma inventarierii s-a constatat:
Creanie
Nr. {Denumirea| Cont Suma inregistrata in Data Pata Suma Alfe
d/o |debitorusiui |contabil contabilitate (lei) inregistrarii | expirarii ceeantelor |mentgiuni
total din care: creanfelor | termenului | compromise
" - - = de (lei}
confirmatd | neconfirmata preseriptie
de debifori | de debitori a creantelor
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9
TOTAL X X X X
Pregedintele comisiei: Membrii comisiei de inventariere: Contabil:
(nrumefz §i prenumele) (numelz §f prenumela) (semnétura) {humele i prenumele)
(semn3atura} {numele gi prenumela} (semnétura) {semnétura}
Anexa 8.2

Formular INV-7 (VERSO)



{denumirea avloritdti/inshitufici bugetares)

LISTA DE INVENTARIERE
a creanielor si datoriilor

n baza Ordinului privind efectuarea inventarierii nr. __ din

Pagina

20__ s-a procedat la inventarierea

decontérilor cu creditorii si debitoriila"__" 20,
In urma inventarierii s-a constatat:
Datorif
Nr. | Denumirea | Cont Suma inregistraté in Data Data Suma Alte
dfo |creditorului [contabil contabilitate (lei) inregistrarii | expirarii datoriilor la |mengiuni
tofal din care: datoriilor | termenului care a
confirmatd | neconfirmata de expirat
de de creditor prescriptie | termenul de
- n a daforiilor | prescriptie,
creditori Iei
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9
TOTAL X X X X
Presedintele comisiei: Membrii comisiei de inventariere: Contabil:

{rumele si prenumele}

(numele gi prenumeale)

(semnatura)

(semnalura)

{numele gi prenumele}

(semndalurs)

{numele si prenumaie}

{semnsalura)

INV-7 “Lista de inventariere a creanfeior si datoriilor”
(Anexa 8.2)

Serveste ca docurnent pentru confirmarea creanfelor si datoriilor rezultate din decontarile cu debitorii i creditorii.
Pe prima pagina se inregistreazé creantele, iar pe a doua paginé (verso) — datoriile.
Se Thtocmeste intr-un exemplar Tn baza extraselor de cont sau, dupé caz, a decumentelor primare.
La formularul INV-7 “Lista de inventariere a creantelor si datoriilor” se anexeazi exirasele de cont sau nota
explicativa privind documentele primare In baza carora au fost inregistrate creantele si/sau datoriile.
Se pastreazi in contabilitate.

Anexa 9.2 (1}
Formular INV-8



Autoritatealinstitutia bugetard

Tn baza Ordinului privind efectuarea inventarierii nr.___ din

REGISTRU
de verificare a rezultatelor inventarierii

Nr. iDenumirea| Codul |Unitatea Rezultatele inventarierti
dfo| bunurilor sau | de sold diferente pret |valoarea |valoarea | diferenge, (lei)
énv_en- numarulp masura f registrat ofectiv|plusuriflipsuriunitar, | inre- lefectiva, [ pysuri|lipsuri
ariate de 5 (lei} | gistratd | {lei
. in conta- gist i)
inventar bilitate in
conta-
bilitate,
(lei)
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9=4x8 | 10=5=8 |11=10-| 12=9-
9 10
TOTAL: X X

COMISIA DE INVENTARIERE:

Presedintele comisiel de inventariere:

Membrii comisiei de inventariere:

(numele, prenumele)

{semnatura}

(numele, prenumele}

{semnétlura)

(rumele, prenumele)

{semndtura)

Anexa 9.2 (2)
Formular INV-8



Ajustat in baza constaiarii Compensari intre sorturi Plusuri finale | Lipsuri finale
inregistrariler in contabilitate
plusuri lipsuri plusuri lipsuri canti- | valoarea [canti- | valoarea
repartizate acoperite |{atez tatea
pentru din plusuri
acoperirea
lipsurilor
canti- [valoa- |contul | canti- | valoa- [contul | canti- | valoa- | canti- | valoa-
tatea rea {atea rea tatea rea tatea | rea
13 14 15 16 17 18 15 20 21 22 23 24 25 28
X X
Contabil: Gestionarul (nu am obiectii fata de rezultatele
{numele. prenumels) (semnatura) inventarierii}:

{numele, prenamele} (semnalura)

INV-8 “Registru de verificare a rezultatelor inventarierii”
(Anexa 9.2)

Registrul de verificare a rezultatetor inventarierii:

1) serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare a rezultatelor inventarierii elementelor de activ si
daterii grupate in functie de natura lor;

2) se intocmeste Tntr-un exemplar;

3) se pastreaza In contabilitate cu toate anexele {listele de inventariere) in baza cérora s-a intosmit.

Anexa 10.2



UNELE FORMULE
pentru calcularea suprafetei si a volumuiui

Pentru materialele eterogene cum sint: ciment, nisip, pietris, otel, beton, produsele de
carierd gi balistierd, materiale i produsele agricole, produsele din industria chimica, din industria
materialelor de constructie etc., care prin cintdrire si masurare sau manipularea lor necesiti
cheltuieli considerabile, se procedeazi la calcule tehnice si matematice. Pentru aceasta se vor
utiliza caracteristicile fizice (densitatea) ale unor materiale, gaze, lichide, volumu] unpei
Incarcaturi.

Calculul suprafetei si a volumului

Materialele voluminoase cum sint: cimentul, nisipul, ciramida, produsele agricole etc. sint
depozitate si au forme diferite, aceasta depinzind de cele mai multe ori de modul (forma) in care
se afla (pastreazd): vagoane, depozite, gropi etc. In aceste cazuri pentru efectuarea inventarierii
trebuie s se recurgd la géisirea unor formule matematice. Cele mai rispindite formule de calcul
ale suprafetei si volumului sint:

- suprafata cercului: S =R? x 3,14, unde: S — suprafata, R — raza.

- suprafafa dreptunghiului: S =a x b, unde: S — suprafata; a, b — laturi.

- suprafata trapezului:

athb
§= e xh,
2

unde: S — suprafata; a, b — bazele; h — Inil{imea;

- suprafafa patratului: S =a x b, unde: S — suprafata, a, b — laturi;

- volumul cilindrului: V = 3,14 x R? x h, unde: V —~ volumul, R — raza, h — iniltimea.

- volumul prismei: V =8§ x h, unde: V — volumul, h - indltimea.

- volumul piramidei: V =1/3 x § x h, unde: V —volumul, S — suprafata bazei, h — indljimea.

- volumul cubului: V = a3, unde: V — volumul, a — latura;

- volumul paralelipipedului: V =a x b x h, unde: a, b — laturi, h — indl{imea.

Cunoscind volumul materialelor si greutatea unei parti din volum, se poate determina
cantitatea totald aferenta unui volum.

Pentru masele fibroase asezate in scirte (stoguri) asa cum sint: finul, cioclejil, paiele de
culturi cerealiere si leguminoase cultivate pentru boabe etc., volumul se determini dupé una din
formulele prezentate mai jos:

V= (0,52A - 0,44L) x L x Lung. — pentru scirte cu virf rotund de inaltime medie si joasi;

V =(0,52A - 0,46L) = L x Lung. — pentru scirte inalte cu virf rotund (inél{imea mai mare
decit [atimea);

V =(0,56A —0,55L) » L » Lung. — pentru scirte cu virf plat de orice marime;

AxL
V= — x Lung. — pentru scirte cu virf ascutit,
4

unde: V — volumul; A — indltimea; L — ld{imea; Lung. — lungimea.

Daca furajele sint agezate In stoguri, se folosesc alte formule:

V = (0,04A — 0,012C) x C? — pentru stoguri inalte;

CxA
V= —— —pentru stoguri joase,
33

unde: V - volumul; A — indltimea; C — circumferinta.

Inmultind volumul scartei (stogului) cu masa specifici a furajelor (masa 1 m3), se calculeazi
masa furajelor la data efectufrii inventarierii.



UNELE FORMULE
peniru calcularea suprafefei si a volumului

Pentru materialele eterogene cum sint: ciment, nisip, pietris, ofel, beton, produsele de
carierd si balistierd, materiale gi produsele agricole, produsele din industria chimici, din industria
materialelor de constructie etc., care prin cintdrire $i masurare sau manipularea lor necesiti
cheltuieli considerabile, se procedeazi la calcule tehnice si matematice. Pentru aceasta se vor
utiliza caracteristicile fizice (densitatea) ale unor materiale, gaze, lichide, volumul unei
incarcéturi.

Caleulul suprafetei st a volumulai

Materialele voluminoase cum sint: cimentul, nisipul, carimida, produsele agricole etc. sint
depozitate si au forme diferite, aceasta depinzind de cele mai multe ori de modul (forma) in care
se afld (pistreaza): vagoane, depozite, gropi ete. In aceste cazuri pentru efectuarea inventarierii
trebuie si se recurgi la gasirea unor formule matematice. Cele mai riaspindite formule de calcul
ale suprafetei si velumului sint:

- suprafata cercului: S = R* x 3,14, unde: S — suprafata, R — raza.

- suprafafa dreptunghiului: § = a x b, unde: S — suprafata; a, b — laturi.

- suprafata trapezului:

a+b
S= w xh,
2

unde: S — suprafata; a, b — bazele; h — inaltimea;

- suprafata patratului: S =a x b, unde: S — suprafata. a, b — laturi;

- volumul cilindrului: V = 3,14 x R?x h, unde: V — volumul, R — raza, h - Indl{imea.

- volumul prismei: V = § x h, unde: V — volumul, h — indl{imea,

- volumul piramidei: V =1/3 x § x h, unde: V —volumul, S —suprafata bazei, h — indltimea.

- volumul cubului: V = a3, unde: V — volumul, a — latura;

- volumul paralelipipedului: V =a x b x h, unde: a, b — laturi, h — iniltimea,

Cunoscind volumul materialelor si greutatea unei par{i din volum, se poate determina
cantitatea totald aferenta unui volum.

Pentru masele fibroase asezate in scirte (stoguri) asa cum sint: finul, cioclejii, paiele de
culturi cerealiere si leguminoase cultivate pentru boabe etc., volumul se determind dupd una din
formulele prezentate mai jos:

V =(0,524 — 0.44L) x L x Lung, — pentru scirte cu virf rotund de indl{ime medie si joas;

V =(0,52A - 0,46L) x L x Lung. — pentru scirte inalte cu virf rotund (indltimea mai mare
decit lafimea);

V =(0,56A —0,55L) * L x Lung. — pentru scirte cu virf plat de orice méarime:;

AXL
V= —— xLung — pentru scirte cu virf ascutit,
4

unde: V — volumul; A — indl{imea; L — [d{imea; Lung. — lungimea.

Daci furajele sint agezate in stoguri, se folosesc alte formule:

V =(0,04A —0,012C) x C? — pentru stoguri inalte;

CxA
V= —— — pentrustoguri joase,
33

unde: V — volumui; A — indltimea; C — circumferinta.

Inmultind volumul scértei (stogului) cu masa specifici a furajelor (masa 1 m?), se calculeazi
masa furajelor la data efectuiirii inventarierii.



3. Prezentul ordin intrd in vigoare din data publicarii in Monitorul Oficial al
Republicii Moldova.
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