Sectia resurse umane din cadrul Directiei managementul institutional

I. Sarcinile Voluntarului:
1. Actualizarea si arhivarea dosarelor personale;
2. Inregistrarea actelor administrative in Registrele de evident3;

3. Introducerea statului personal conform schemei de incadrare a angajatilor
ministerului in baza de date (HRMS).

4. Verificarea si actualizarea inscrierilor in carnetele de munca.

1I. Cerinte specifice:

Studii: student sau absolvent al specialitatii in resurse umane, drept,
administratie publicd, economie si tehnologii informationale.



